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Pembuatan Kartu Keluarga ( KK )
No. SK :

Per syar atan

1. surat pengantar dari desa

2. blangko Kartu Keluarga yang dikeluarkan oleh Pemerintah desa, telah diisi lengkap

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan persyaratan, dilanjutkan penelitian berkas oleh petugas pelayanan dan

identitas pemohon dicatat dalam buku agenda
Berkas tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon supaya dilengkapi

Berkas lengkap diserahkan kepada operator komputer untuk proses pencetakan KK

A N

KK yang sudah dicetak diserahkan kepada Petugas pelayanan

5. Penyerahan KK kepada pemohon dilengkapi surat pengantar pengesahan KK untuk dimintakan tanda

tangan dan cap di Didukcapil

Waktu Penyelesaian

7 Menit
diskripsi jangka waktu penyelesaian 7 menit terhitung sejak penyerahan persyaratan permohonan KK
lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Pelayanan pembuatan Kartu KK Gratis ( tidak dipungut biaya )

Produk Pelayanan

1. Dikeluarkannya Kartu Keluarga ( KK)

Pengaduan Layanan

Disediakan kotak saran dan email
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