Dinas Perindustrian dan Tenaga Kerja

age not ToyAdl or type unknown

JI. Majapahit No.14 Kota Pekalongan 51111 0285421731
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Pemerintah Kota Pekalongan / Dinas Perindustrian dan Tenaga Kerja

Pelayanan Pembuatan Kartu AK.l / Kartu Kuning
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa ljazah pendidikan terakhir (asli dan copy);
Membawa Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang masih berlaku (asli dan copy);
Membawa Pas foto berwarna ukuran 3x4 cm masing-masing sebanyak 2 lembar (latar belakang merah)

Membawa Copy surat keterangan pengalaman kerja (jika ada)

ok~ W N

Membawa Copy sertifikat keterampilan/keahlian (jika ada)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 05:44. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7943774/pemerintah-kota-pekalongan/pelayanan-pembuatan-kartu-aki--kartu-kuning
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Pemerintah Kota Pekalongan / Dinas Perindustrian dan Tenaga Kerja

KERIA
: 1of2
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. pencari Kerja (selanjutnya disebut Pencaker) dengan persyaratan kerja yang lengkap datang ke Kantor
Dinas Perindustrian dan Tenaga Kerja Kota Pekalonganuntuk pembuatan Kartu Tanda Pendaftaran
Pencari Kerja (AK/I).

N

. petugas menyapa dan menanyakan maksud serta tujuan kedatangan pencaker, apabila
kedatangannya adalah untuk mendaftarkan diri guna mendapatkan pekerjaan, maka petugas wajib
menjelaskan pelayanan antar kerja secara singkat seperti tata cara pendaftaran, syarat pendaftaran

dan fungsi papan bursa kesempatan kerja.

98]

. pencaker yang dilayani harus membawa: a. ljazah pendidikan terakhir (asli dan copy); b. Kartu Tanda
Penduduk (KTP) yang masih berlaku (asli dan copy); c. Pas foto berwarna ukuran 3x4 cm masing-
masing sebanyak 2 lembar (latar belakang merah); d. Copy surat keterangan pengalaman kerja (jika

ada); e. Copy sertifikat keterampilan/keahlian (jika ada).

&

setelah pencaker melengkapi persyaratan untuk pendaftaran, maka Petugas melakukan verifikasi

kelengkapan persyaratan yang harus dipenuhi untuk pendaftaran.

Ul

. petugas mencatat nama pencaker pada buku registrasi pendaftaran dan mewancarai pencaker untuk
mengetahui bakat dan minat serta kemampuan yang dimiliki dan dicatat dalam Kartu AK/II, setelah
selesai mewancarai selanjutnya ditunjukan kepada pencaker untuk mengecek kembali kebenarannya

yang tercatat dalam AK/II.

6. petugas melakukan input data pencari kerja pada Kartu AK/Il ke dalam website IPK Online

Kementerian Ketenagakerjaan.
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draft Kartu AK/I sebelum dicetak.
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Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Pembuatan Kartu AK.| /Kartu Kuning

Pengaduan Layanan

Dinas Perindustrian dan Tenaga Kerja Kota Pekalongan Bidang Penempatan Kerja, Pelatihan dan

Produktivitas

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 05:44. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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