Kecamatan M ersam
Jl.Jambi-Bungo Kel.Kembang Paseban Kec.Mersam kilometer 54 36656 0743

Pemerintah Kab. Batang Hari / Kecamatan Mersam

Pengajuan Pembuat Kartu Isteri/Kartu Suami
No. SK :

I Per syar atan

1. Membawa fotocopy Kartu Keluarga (KK)
2. Membawa surat Pengantar RT/RW

3. Membawa fotocopy KTP

I Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menyiapkan dan menyampaikan data dan daftar nama Pegawaiyang akan membuat Kartu Isteri/Kartu

Suami

2. Menerima nama pegawai dan membuat konsep usulan Pembuatan Kartu Isteri/Kartu Suami yang

dilengkapi dengan dokumen persyaratannya sekaligus melegalisirnya untuk diproses.

3. Memeriksa dan memaraf konsep konsep surat usulan Pembuatan Kartu Isteri/Suami, jika sudah

lengkap dibuat persetujuan jika belum lengkap dikembalikan ke Kasubbag Umum

4. Meneruskan Surat pengantar usulan pembuatan Kartu Isteri/Kartu Suami dan mengagendakannya

untuk ditandatangani oleh Kepala Badan

5. Mengagendakan berkas/dokumen pengusulan Pembuatan Kartu Isteri/Kartu Suami kemudian

disampaikan kepetugas /caraka untuk dikirim ke Bidang Pengker

6. Menerima berkas/dokumen yang telah diberi sampul dan siap untuk dikirim
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Kecamatan M ersam
Jl.Jambi-Bungo Kel.Kembang Paseban Kec.Mersam kilometer 54 36656 0743

Pemerintah Kab. Batang Hari / Kecamatan Mersam

Waktu Penyelesaian

10 Menit

1. Berkas Pemohon (45 menit)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

gratissss tanpa biaya apapun...

Produk Pelayanan

1. Pengajuan Pembuat Kartu Isteri/Kartu Suami

Pengaduan Layanan

Kantor camat Mersam JI.Jmabi-Bungo atau dilayanan SP4N
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