
Penetapan Pemberian Pengajuan Pensiun Bagi PNS oleh Camat
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa fotocopy Kartu Keluarga (KK)

2. Membawa fotocopy KTP

3. Tanda terima penyerahan berkas

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyampaikan berkas surat Usulan Pensiun kepada Kepala OPD

2. Agendaris menerima dan mencatat surat usulan nama PNS yang akan pensiun dan menyampaikan 

kepada sekcam

3. Sekcam mendisposisikan surat kepada Kasubbag Umum dan Kepegawaian untuk segera 

ditindaklanjuti.

4. Kasubbag Umum dan Kepegawaian memeriksa berkas yang akan ditindaklanjuti, jika berkas lengkap 

Kasubbag menugaskan Fungsional Umum untuk menindaklanjuti, jika berkas tidak lengkap Kasubbag 

Umum menghubungi pemohon untuk memenuhi berkas yang kurang

5. Fungsional Umum memproses surat permohonnanUsulan pensiuni, kemudian menyerahkan draf 

surat usulan Pensiun kepada Kasubbag Umum

6. Kasubbag Umum dan Kepegawaian memeriksa ulang draf surat usulan, jika sudah sesuai diserahkan 

kepada Sekcam untuk diparaf, jika belum sesuai dikembalikan kepada fungsional umum untuk 

diperbaiki

7. Sekcam memeriksa ulang draf surat usulan jika sudah sesuai maka diserahkan kepada Kepala OPD 

untuk ditandatangani, jika tidak sesuai maka surat dikembalikan kepada Sekcam untuk diperbaiki

Waktu Penyelesaian

10 Menit

1.  Berkas Pemohon (45 menit )

Biaya / Tarif

Kecamatan Mersam
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Produk Pelayanan

1. Penetapan Pemberian Pengajuan Pensiun Bagi PNS oleh Camat

Pengaduan Layanan

Kantor Camat Mersam Jl.Jambi-Bungo atau dilayanan SP4N
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