Dinas Perkebunan dan Peter nakan
JL JENDERAL SUDIRMAN 36613 074321027

Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Perkebunan dan Peternakan

Pelayanan Administras Pelaksanaan Perjalanan Dinas Pegawal
Disbunnak Kab.Batang Hari

1. Perintah Kepala Dinas
2. Disposisi Nota Dinas pengajuan perjalanan dinas kepada Kepala Dinas

3. Dasar surat undangan dari instansi terkait untuk pelaksanaan tugas perjalanan dinas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

ke Kepala Dinas melalui surat tugas dan surat perjalanan dinas yang akan ditanda tangani oleh kepala

dinas

Penandatanganan surat tugas (ST) dan surat perjalanan dinas (SPD) oleh kepala dinas
Penomoran surat tugas dan surat perjalanan dinas

Pelaksanaan perjalanan dinas

Penandatanganan tiba kembali dan pelaporan perjalanan dinas kepada Kepala Dinas

o v M W N

Penyerahan surat tugas, surat perjalanan dinas dan laporan perjalanan dinas kepada Bagian Keuangan

1. Perintah Kepala Dinas, surat undangan dari instansi terakait, Pengajuan permohonan perjalanan dinas
Dinas Perkebunan dan Peternakan Kab.Batang Hari untuk di laksanakan pembayaran

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 16:35. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Perkebunan dan Peternakan

ke Kepala Dinas melalui surat tugas dan surat perjalanan dinas yang akan ditanda tangani oleh kepala
dinas 015 menit

Penandatanganan surat tugas (ST) dan surat perjalanan dinas (SPD) oleh kepala dinas 015 menit

®* Penomoran surat tugas dan surat perjalanan dinas 05 menit

® Pelaksanaan perjalanan dinas 0 sesuai ST dan SPD

Penandatanganan tiba kembali dan pelaporan perjalanan dinas kepada Kepala Dinas 0 15 menit

®* Penyerahan surat tugas, surat perjalanan dinas dan laporan perjalanan dinas kepada Bagian Keuangan

Dinas Perkebunan dan Peternakan Kab.Batang Hari untuk di laksanakan pembayaranl 15 menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Rp O,-

Produk Pelayanan

1. Surat tugas, SPPD dan laporan

1 Hari kerja
* Perintah Kepala Dinas, surat undangan dari instansi terkait, Pengajuan permohonan perjalanan dinas
I Pengaduan Layanan
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