
Izin Service Elektronik
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Surat Permohonan

2. Membawa fotocopy Kartu Kelurga

3. Membawa KTP

4. Pas Foto 3 X 4 ( 4 Lembar ) warna

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima berkas pemohon, meneliti, mencatat dalam register, membuat tanda terima berkas, 

menyerahkan tanda terima berkas dan memberikan penjelasan kepada pemohon, memberikan berkas 

kepada Seksi Pelayanan

2. Mencermati berkas, membuat resume dan menyerahkan berkas kepada Seksi PMD/K untuk diminta 

koreksi

3. Mencermati berkas, memberikan catatan, memberikan persetujuan terhadap dokumen/persyaratan, 

menyerahkan kembali dokumen kepada verifikator Lokasi

4. Melaksanakan cek Lokasi, Peninjauan Lokasi, membuat BA Peninjauan Lokasi, penandatanganan BA 

dan menyerahkan kembali ke Seksi Pelayanan

5. Melaksanakan penandatanganan Surat Keputusan Ijin

6. Meregister SK, menggandakan SK dan menstempel SK, menyimpan arsip, menyerahkan berkas Asli 

kepada fron office

7. Mencatatat dalam buku pengambilan, menyerahkan SK & Tanda Ijin.

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

1. Berkas Pemohon ( 45 menit hari ke-1 )

2. BA Peninjauan Lokasi ( 45 menit hari ke-1 ) 

3. Dokumen Peninjauan Lokasi ( 45 menit hari ke-1 ) 

4. Meteran   ( 360 menit hari ke-1 ) 

Biaya / Tarif

Kecamatan Mersam

Jl.Jambi-Bungo Kel.Kembang Paseban Kec.Mersam kilometer 54 36656 0743 

Pemerintah Kab. Batang Hari / Kecamatan Mersam

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 19 Jul 2024 pukul 05:25. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7943216/kecamatan-mersam/izin-service-elektronik


Tidak dipungut biaya

Gratisssss tanpa dipungut biaya 

Produk Pelayanan

1. SK Izin Service Elektronik

Pengaduan Layanan

Kantor Camat Mersam Jl.Jambi-Bungo Atau Ke Layanan SP4N

Kecamatan Mersam

Jl.Jambi-Bungo Kel.Kembang Paseban Kec.Mersam kilometer 54 36656 0743 

Pemerintah Kab. Batang Hari / Kecamatan Mersam
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