Dinas Perkebunan dan Peter nakan
JL JENDERAL SUDIRMAN 36613 074321027

Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Perkebunan dan Peternakan

Pengusulan Pegawai Yang Akan Mengikuti Pendidikan dan Latihan,
Tugas Belajar, Bintek dan Kursus Sesuai Ketentuan Yang Berlaku

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan / Usulan Dari Pegawai Atau Dari Atasan Yang Bersangkutan
2. Surat Panggilan Langsung Atas Nama Yang Bersangkutan Dari Lembaga/Instansi Terkait

3. Nota Dinas / Disposisi Persetujuan Untuk mengkuti Diklat, Tugas Belajar, dan Bintek/kursus Dari

Kepala Dinas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menyusun konsep usulan pegawai yang akan mengikuti pendidikan dan latihan, tugas belajar, bintek

dan kursus sesuai ketentuan yang berlaku dan memberikan tugas kepada staf untuk mengetiknya

2. Menyerahkan usulan pegawai yang akan mengikuti pendidikan dan latihan, tugas belajar, bintek dan
kursus sesuai ketentuan yang berlaku ke Kepala Dinas selaku penanggung jawab SKPD untuk

ditandatangani

3. Mengirimkan usulan pegawai yang akan mengikuti pendidikan dan latihan, tugas belajar, bintek dan

kursus sesuai ketentuan yang berlaku Kepala Dinas ke Badan Kepegawaian Daerah

4. Menggandakan, mengarsipkan dan mendokumentasikan usulan pegawai yang akan mengikuti

pendidikan dan latihan, tugas belajar, bintek dan kursus yang telah ditandatangani

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 16:45. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7943010/pemerintah-kab-batang-hari/pengusulan-pegawai-yang-akan-mengikuti-pendidikan-dan-latihan-tugas-belajar-bintek-dan-kursus-sesuai-ketentuan-yang-berlaku

Dinas Perkebunan dan Peter nakan
JL JENDERAL SUDIRMAN 36613 074321027

Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Perkebunan dan Peternakan

4 Hari kerja

* Menyusun konsep usulan pegawai yang akan mengikuti pendidikan dan latihan, tugas belajar, bintek
dan kursus sesuai ketentuan yang berlaku dan memberikan tugas kepada staf untuk mengetiknya 0 1
hari

* Menyerahkan usulan pegawai yang akan mengikuti pendidikan dan latihan, tugas belajar, bintek dan
kursus sesuai ketentuan yang berlaku ke Kepala Dinas selaku penanggung jawab SKPD untuk
ditandatangani 01 hari

®* Mengirimkan usulan pegawai yang akan mengikuti pendidikan dan latihan, tugas belajar, bintek dan
kursus sesuai ketentuan yang berlaku Kepala Dinas ke Badan Kepegawaian Daerah 01 hari

* Menggandakan, mengarsipkan dan mendokumentasikan usulan pegawai yang akan mengikuti

pendidikan dan latihan, tugas belajar, bintek dan kursus yang telah ditandatanganil 1 hari

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Rp O,-

Produk Pelayanan

Sesuai Ketentuan Yang Berlaku

Pengaduan Layanan

Alamat Lengkap OPD Penyedia Layanan :
Kantor Dinas Perkebunan dan Peternakan Kab. Batang Hari, JI. Jend. Sudirman Kec. Muara Bulian Kode Pos
(36613)

‘ 1. Surat Usulan Pegawai Yang Akan Mengikuti Pendidikan dan Latihan, Tugas Belajar, Bintek dan Kursus
| No.Telp. (0743) 21027

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 16:45. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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