
Pelayanan Perubahan Elemen Data Kependudukan
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat pengantar dari Desa/Kel yang telah dilegalisasi Kecamatan

2. 2. Dokumen lain yang sah dan valid sebagai bukti pendukung (minimal 2 jenis)

3. 3. Surat kehilangan dari Kepolisian (bila ada dokumen yang hilang)

4. 4. Berkas permohonan yang telah teregistrasi dan diverifikasi administratif

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Menerima berkas permohonan perubahan elemen data kependudukan

2. 2. Melakukan verifikasi administratif (memeriksa kelengkapan berkas permohonan)

3. 3. Melakukan pencarian data dan verifikasi data pada aplikasi SIAK

4. 4. Mengarsipkan data permohonan

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

1. Menerima berkas permohonan perubahan elemen data kependudukan dan melakukan verifikasi 

administratif (memeriksa kelengkapan berkas permohonan) memakan waktu sekitar 7 menit

2. Melakukan pencarian data dan verifikasi data pada aplikasi SIAK, Melakukan edit data dengan aplikasi 

SIAK, Mengarsipkan data permohonan memakan waktu kurang lebih 23 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. KK dan EKTP ( adanya perubahan elen data )

Pengaduan Layanan

Pengaduan sama seperti pada pelayanan pendaftaran penduduk
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