Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Jenderal Sudirman 80811 036322638
5 disdukcapil.karangasemkab.go.id

Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil
Pelayanan Pencatatan Sipil

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Keterangan Hilang dari Kepolisian (untuk akta kematian yang hilang)

2. Akta Kematian Asli (untuk akta yang rusak)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Jenderal Sudirman 80811 036322638
5 disdukcapil.karangasemkab.go.id

Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil

SOP AKTA KEMATIAN HIL

PELARGANE. MUTU WAKTU

NO KEGIATAN KETERANGAN
PEMOHON ADMIN/PELAYANAN OPERATOR KEPALADINAS |  KELENGKAPAN WAKTY ouTRUT

Dinas Kependudukan dan [permohonan zkta

Mengajukan permchonan
penerbitan akta kematian kepada berkas
\ permohonan |3 menit Permohonan

Pencatatan Sipi
2 |Memerksa kelengkapan dan berkas
kebenaran berkas persyaratan permchonan | 3ment sermehcean
_I permohonan zkta
3 [ Melakukan entr data , prit draaf 1 ] pengetian drasf
aa draaflutipan akta |2 ment Draaf akta
kutipan
4 [Mengoreksi print out draaf La telsh
e poran el
diserahkan kepernohon untuk draaflutipan zita |2 ment Draaf akta
dicoreksi
dikoreksi pemohan
5 |Mengajukan TTE . Draf KUOPan | Beras yang sucah
I draafkutipan akta |3 ment . i ot
6 [Menyerahkan kutipan akta kepada hutipan akia
pemofan dan 3 (dengzn catatan Dokumen akta (Dokuren otz KX
2ment sudahtzndatangan
register pinggi bag) yang K
= elektronik
hilang)
TOTAL WAKTU 15 menit

PERSYARATAN PENCATATAN KEMATIAN
1 Surat Keterangan Hilang dari Kepolisian (untuk akta kematian yang hilang)

2 Akta Kematian Al (untuk akta yang ruszk) |

1. Mengambil nomor antrean

2. Menunggu panggilan sesuai dengan nomor antrean

3. Menyerahkan berkas yang sudah dilengkapi kepada petugas

4. Mengecek draft yang diberikan oleh petugas

5. Menandatangani register kematian untuk ditandatangani pemohon
6. Menunggu TTE
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7. Menerima Akta Kematian (dengan catatan pinggir bagi akta yang hilang)
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Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Jenderal Sudirman 80811 036322638
ﬁ disdukcapil.karangasemkab.go.id

Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil
Waktu Penyelesaian

15 Menit

3 menit Mengajukan permohonan penerbitan akta kematian

3 menit Memeriksa kelengkapan dan kebenaran berkas persyaratan

2 menit Melakukan entri data, print draf akta

2 menit Mengoreksi print out draaf diserahkan kepemohon untuk dikoreksi pemohon
3 menit Mengajukan TTE

2 menit Menyerahkan kutipan akta kepada pemohon dan penandatanganan register

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Akta Kematian Hilang/Rusak

Pengaduan Layanan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Karangasem
Jalan Jenderal Sudirman - Amlapura

(0363) 22638

Email : dinasdukcapil37@gmail.com

Website : disdukcapil.karangasemkab.go.id
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