
Pelayanan Pencatatan Sipil
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar dari RT/RW dan diketahui Kepala Desa/Lurah

2. Kutipan Akta Kelahiran

3. Fotocopy Kutipan Akta Perkawinan

4. Fotocopy KK

5. Fotocopy KTP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Mengambil nomor antrean

2. Menunggu panggilan sesuai dengan nomor antrean

3. Menyerahkan berkas yang sudah dilengkapi kepada petugas

4. Mengecek draft yang diberikan oleh petugas

5. Menandatangani register kelahiran untuk ditandatangani pemohon

6. Menunggu TTE

7. Menerima Akta Pengesahan Anak dan Akta Kelahiran yang sudah selesai
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

3 menit mengajukan permohonan akta pengesahan anak

3 menit memeriksa kelengkapan dan kebenaran berkas permohonan

2 menit Melakukan entri data , print draf akta

2 menit Mengoreksi print out draf diserahkan kepemohon untuk dikoreksi pemohon

3 menit Mengajukan TTE

 2 menitMenyerahkan kutipan akta kepada pemohon dan penandatanganan register

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Akta Pengesahan Anak

Pengaduan Layanan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Karangasem
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(0363) 22638

Email : dinasdukcapil37@gmail.com

Website : disdukcapil.karangasemkab.go.id
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