Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Jenderal Sudirman 80811 036322638
ﬁ disdukcapil.karangasemkab.go.id

Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil

Penerbitan Inovasi BELA DANA (Begitu Lahir Dapatkan Akta)
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Kelahiran dari Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran

Fotocopy KK

. Fotocopy KTP Orang Tua

Fotocopy KTP saksi 2 orang

Fotocopy kutipan Akta Nikah / Akta Perkawinan

Fotocopy ljasah bagi yang sudah memiliki

Surat Pernyataan Tanggungjawab Mutlak (SPTJM) Kebenaran data Kelahiran

Surat Pernyataan Tanggungjawab Mutlak (SPTJM) Kebenaran Pasangan Suami Istri

v 0 N o U~ W N

Semua Persyaratan di scan PDF kirim ke WA Online Capil (081246635659)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil

SOPINOVASI BELA DANA (Begitu Lahir Dapatkan Akta |

PELAKSANA MUTUWAKTU
NO KEGIATAN ADMIN CAPIL KETERANGAN
PEMOHON ADNIN RS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
[PROSES)
1 [Mengajukanpermohonan
. . | berkas permohonan
penerbitan akta kepada edmin permohonan  [3ment permohonan
adta
RS
2 |Memeriksa ke lengkapan dan

mengiim ke Dinas Pencatatan berkas permohonan
J ’ permohonan (S ment permononan
Sipil dengan WA/Emai it

Menerima Berkas Akia

P

berkas permohonan
adz

 memroses pengajuan ke pusat permohonan |20 menit permohonan

4 |Menyerahkan Kutipan akta

kepada pemohon dan
mencatatat bukti penyeranan [ Buku Register | Kutipan Aktz lengkap
kutipen akta 2 ment

o . “4g._‘

pada bukuregster dan tanda Tanda terima TiE
terima
TOTAL WAKTU 30 Menit
PERSYARATANPENCATATANKELAHIRAN
1. Surat Kelzhiran dari Dokter Biden Penolong Kelahiran 6. Forcopy fasah bag yang sudzh memilii
2. Fatocopy KK 7. Surat Pemyataan Tanggungjeweb Mutlak (SPT/M) Kebenaran dza Kelzhiran
3. Fotocopy KTP Oreng Tua 8. Surat Pemyataan Tanggungjeweb Matlek (SPTIM) Kebenaran Pasangan Suami Isti
4. Fotocopy KTP saksi 2 orang 9. Semua Persyaratan i scan PDF kirim ke WA Online Capil (081245633639)

5. Fatocopy kutipan Akta Nikeh/ Akta Perkawinan

1. Semua Persyaratan di scan PDF kirim ke WA Online Capil (081246635659)
2. Menunggu TTE

3. Akta selesai dan dikirimkan ke Admin Rumah Sakit

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil
30 Menit

3 menit Mengajukan permohonan penerbitan akta kepada admin RS
5 menit Memeriksa kelengkapan dan mengirim ke Dinas Pencatatan Sipil dengan WA/Email
20 menit Menerima Berkas Akta ,memroses pengajuan ke pusat

2 menit Menyerahkan Kutipan akta kepada pemohon dan mencatatat bukti penyerahan pada buku register

dan tanda terima

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Karangasem
Jalan Jenderal Sudirman - Amlapura

(0363) 22638

Email : dinasdukcapil37@gmail.com

Website : disdukcapil.karangasemkab.go.id

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 18 Jul 2024 pukul 00:32. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://disdukcapil.karangasemkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/7942433/pemerintah-kab-karang-asem/penerbitan-inovasi-bela-dana-begitu-lahir-dapatkan-akta

