Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil

Jalan Jenderal Sudirman 80811 036322638
5 disdukcapil.karangasemkab.go.id

Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil

Penerbitan Inovasi SIDANA (Siap Datang M elayani Anda)
No. SK :

Per syaratan

1. Fotocopy KK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Jenderal Sudirman 80811 036322638
5 disdukcapil.karangasemkab.go.id

Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil

SOP PENERBITAN [NOVASI SIDANA ( Siap Datang Melayani Anda )

PELAKSANA MUTU WAKTU
NO KEGIATAN PEMOHON KABID KETERANGAN
KADIS CAPIL KELENGKAPAN | WAKTU ouTPUT
(DESA| PENDAFTARAN
1 [Mengajukan surat
Surat
Ipermohonan pelayanan
Permononan {3 menit permohonan
rekam cetak KTP elektronik
Dari Desa
Inovasi SIDANA

2 |Mengrima permohenan,

Imeneruskan ke Bidang ( :

jadwal  [Smenit permohonan
Pendaftaran untuk
(dibuatkan jadwal

3 [Menurunkan Team SIDANA

isesuai jadwal menuju lokasi menpasipa 20 menit permohonan

nteam

lbersama team

4 [lkutsertamendampingi
peayanan ke ke ‘ data  [2menit KTP Elektronik |  KTP Elektronik

TOTAL WAKTU 30 Menit

PERSYARATAN:
1. Fotocopy KK |

1. Menyerahkan berkas kelengkapan
Proses foto dan Perekaman

Mencetak KTP

> wWN

Penerbitan KTP selesai
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Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Jenderal Sudirman 80811 036322638
ﬁ disdukcapil.karangasemkab.go.id

Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil
Waktu Penyelesaian

30 Menit

3 menit Mengajukan surat permohonan pelayanan rekam cetak KTP elektronik Inovasi SIDANA
5 menit Menerima permohonan, meneruskan ke Bidang Pendaftaran untuk dibuatkan jadwal
20 menit Menurunkan Team SIDANA sesuai jadwal menuju lokasi

2 menit Ikut serta mendampingi pelayanan ke lokasi bersama team

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Karangasem
Jalan Jenderal Sudirman - Amlapura

(0363) 22638

Email : dinasdukcapil37@gmail.com

Website : disdukcapil.karangasemkab.go.id
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