Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Jenderal Sudirman 80811 036322638
5 disdukcapil.karangasemkab.go.id

Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

i ~ Pencatatan Sipil _
Penerbitan Inovas Atma Kerthi (Pemberian Penghargaan Atas

Pengurusan Pencatatan K ematian)
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Keterangan Kematian dari Rumah Sakit/Kepala Desa
Fotocopy KK

Fotocopy KTP yang meninggal

Fotocopy KTP saksi 2 orang

Fotocopy KTP Orang Tua

Fotocopy KTP Pelapor

Fotocopy Buku Tabungan (Rekening)

©® N o ok~ W N

Mengisi Form penerima penghargaan bermaterai 10.000

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 17 Jul 2024 pukul 20:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Jenderal Sudirman 80811 036322638
5 disdukcapil.karangasemkab.go.id

Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil

S0P PENERBITAN ATMA KERTHI [ Pemberian Penghargaan Atas Pengurusan Pencatatan Kematian)

PELAKSANA MUTU WAKTU
No KEGIATAN BOANG HETERANGAN
PEVCHON SEKRETARIAT | KELENGKAPAN | WAKIU |  OUTRUT
PENCATATAN

1 |Mengsjukan permohonan
l permehonan |3 mentt data
2 [Permoonan d verifkasi
Lengkap

1 |Dibuatkan $PI / SPM Pengnargaan Atma Kerthi, l

permehonan |5 mentt data

lLima hari kerja dari p2nadatangan SP) uang di

Dokumen |3 harl kerja data
ransfer ke rekening Ahli waris .

4 |Penghargaan Atma Kerthi diterima ARl Waris |

Pemahan . data 2 mentt penghargaan | Penghargasn berups usng

5 hari
10Menit

TOTAL WAKTU

PERSYARATAN PENCATATAN KEMATIAN

1. Sura: Keterangan Kematan dari Rumah SakitKerala Desa
2. Fotocopy KK

3. Fotocopy KTP yang meninggal

4_Fotoeopy KTP saksi 2 orang

5. Fotoeopy KTP Orang Tua

6. Fotoeopy KTP Pelzpor

7. Fotocopy Buku Tabuncan (Rekening)

8. Mengisi Formpenenima penghargaan bermaterai 10.000

N

. Mengambil nomor antrean

2. Menunggu panggilan sesuai dengan nomor antrean
3. Menyerahkan berkas ke petugas

4. Menunggu berkas yang sudah diproses

5. Mengecek draf yang telah di print oleh petugas

6. Menunggu TTE

nformasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 17 Jul 2024 pukul 20:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
7. Dokumen Kutipan Akta Kematian selesai

8. Dibuatkan SPI / SPM Penghareaan Atma Kerthi. Lima hari keria dari penadatanean SPl uane di transfer
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Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
Jalan Jenderal Sudirman 80811 036322638
ﬁ disdukcapil.karangasemkab.go.id

Pemerintah Kab. Karang Asem / Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil
Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja
3 menit mengajukan permohonan
5 menit Permohonan di verifikasi

5 hari kerja Dibuatkan SPJ / SPM Penghargaan Atma Kerthi, Lima hari kerja dari penadatangan SPJ uang di

transfer ke rekening Ahli waris

2 menit Penghargaan Atma Kerthi diterima Ahli Waris / Pemohon

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Penghargaan Atma Kerthi
Pengaduan Layanan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Karangasem
Jalan Jenderal Sudirman - Amlapura

(0363) 22638

Email : dinasdukcapil37@gmail.com

Website : disdukcapil.karangasemkab.go.id
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