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Pelayanan Rekoemdasi Surat Keterangan Tidak Mampu
(SKTM/BKSM)

No. SK : 060/020/424.302.1.02 /2022

Per syar atan

—_

. Membawa Surat pengantar RT/RW

. Foto Copy KTP Orang Tua/KTP yang bersangkutan

Foto Copy KK

Foto Rumah (Depan Belakang Ditandatangani RT dan RW)

Surat Pernyataan Miskin tulis tangan sendiri Bermaterai Mengetahui Lurah
Surat Keterangan Tidak Mampu (Lurah)

Lembar Ferivikasi di Tandatangani LPM, RT dan RW

Suket Masih Sekolah (PKH, KIP

Foto copy Kartu Bantuan yg dimiliki

S VW W N O v A W N

Foto copy PBB

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan rekomendais Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) dengan menyampaikan

berkas persyaratan kepada staf penerima berkas

2. Staf kelurahan menerima dan melakukan verifikasi kelengkapan berkas

w

Staf kelurahan membuat Rekmendais Surat keteranganTidak mampu (SKTM) kmudian menyampaikan

ke kasi kesra
Kasi kesra melakukan nverifikasi dan paraf pada rekomendasi surat keterangan tidak mampu (SKTM)
Lurah memberikan tandatangan dan menurunakn ke staf melalui sekretaris kelurahan/kasi kesra

Staf kelurahan melakukakjn registrasi dan stempel pada surat keterangan tidak mampu (SKTM)

N oo vk

Pemhon mengambil surat keterangan tidak mampu (SKTM)

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

Apabila berkas sudah lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM/BKSM)
Pengaduan Layanan

Kelurahan Pagak

JI. Kelurahan No. 44 Kelurahan Pagak Kecamatan Beji Kabupaten Pasuruan

Telp : (0343) 743637
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