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STANDAR PELAYANAN USULAN PENILAIAN PRESTASI
KERJA PEGAWAI

No. SK :
Per syar atan

1. Rekomendasi Kepala Organisasi Perangkat Daerah dan atasan langsung

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Kepala Organisasi Perangkat Daerah mengirimkan usulan Penilaian Prestasi Kerja Pegawai ke Badan

Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan Daerah untuk diverifikasi.

2. Berkas usulan yang telah diverifikasi dan memenuhi syarat selanjutnya diajukan ke Pejabat yang

berwenang yaitu Sekretaris Daerah atau Walikota

3. Berkas usulan yang telah diverifikasi dan tidak memenuhi syarat akan dikembalikan ke Organisasi

Perangkat Daerah terkait untuk kemudian dilakukan revisi.
Waktu Penyelesaian

3 sampai dengan 5 hari kerja

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Tidak dikenakan biaya (Gratis)

Produk Pelayanan

1. Indikator keberhasilan Kinerja Pegawai

Pengaduan Layanan

Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan Daerah Kota Salatiga

JI. Pemuda No. 2 Salatiga kode Pos 50711
Telp. (0298) 325625, Fax. (0298) 325625

Email : bkdiklatda@salatiga.go.id
Website : www.bkdiklatda.salatiga.go.id
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