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1. Pengajuan berkas permohonan di loket pelayanan (Front Office)

2. Pemeriksaan berkas oleh Petugas Front Office

3. Proses SK/Izin

Dimasukkan agenda oleh petugas Back Office;

Pengetikan dan pemasukan data ke database/komputer oleh petugas Back Office;

Cetak SK/Izin

Paraf oleh Kasi, Kabid. Perizinan dan Sekretaris;

Tandatangan Kepala Dinas.

Penomoran oleh petugas Back Office

Penyerahan SK/izin ke bagian pengambilan

4. Penyerahan SK kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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12 Hari kerja

12 HARI

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

RET IZIN = L X It X lBb X HSbg

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan (SK)

Pengaduan Layanan

-
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