
Pemberian Layanan Penerbitan Surat Rekomendasi Pembukaan 
Kantor Cabang Koperasi
No. SK :

Persyaratan

1. 2 (dua) rangkap Penilaian Kesehatan Koperasi.

2. 2 (dua) rangkap keterangan Alamat kantor cabang yang akan dibuka / Surat Keterangan Domisili Usaha 

dari Kelurahan.

3. 2 (dua) rangkap Surat Bukti Setor Modal Kerja yang disediakan untuk kantor cabang.

4. 2 (dua) rangkap daftar sarana kerja pada kantor cabang.

5. 2 (dua) rangkap Nama dan Riwayat Hidup calon pimpinan dan daftar calon karyawan kantor cabang.

6. 2 (dua) rangkap daftar anggota minimal 20 (dua puluh) orang yang membutuhkan pelayanan diwilayah 

yang akan dibuka.

7. 2 (dua) rangkap Laporan Keuangan Hasil Usaha Koperasi yang bersangkutan dalam dua tahun terakhir.

8. 2 (dua) rangkap rencana kerja kantor cabang sekurang - kurangnya setahun.

9. 2 (dua) rangkap Badan Hukum dan Anggaran Dasar

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Koperasi meminta informasi mengenai tahapan / mekanisme pembukaan Kantor Cabang Koperasi

2. 2. Pengajuan permohonan pembukaan kantor cabang koperasi ke DKUPP

3. 3. DKUPP menerima dan melaksanakan checklist berkas pengajuan

4. 4. DKUPP memverifikasi dokumen pendukung dengan menyampaikan hasil pemeriksaan berkas 

pengajuan ke koperasi

5. 5. DKUPP melakukan monitoring dan evaluasi pada kantor cabang koperasi

6. 6. Penerbitan Surat Rekomendasi Pembukaan Kantor Cabang Koperasi

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

Biaya / Tarif

Dinas Koperasi, Usaha Mikro Kecil Menengah dan Perdagangan

Jl. Mastrip, Kanigaran, Kota Probolinggo, Jawa Timur 67213 67213 0335423053 

Pemerintah Kota Probolinggo / Dinas Koperasi, Usaha Mikro Kecil Menengah 

dan Perdagangan
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Pembukaan Kantor Cabang Koperasi

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan dapat dilakukan secara tertulis melalui surat yang ditujukan kepada: DKUPP Cq. Bidang 

Koperasi. Jalan Mastrip Nomor 155 Probolingg

2. Pengaduan, saran dan masukan secara langsung via:

Telepon (0335) 423053

Fax (0335) 423053;

Email : diskoperindag@probolinggokota.go.id
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