
Permintaan Data atau Informasi
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan Tertulis

2. 2. Melampirkan foto copy identitas pemohon, nomor telepon atau alamat email untuk pengiriman data 

dan informasi yang diminta

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon menyampaikan Surat Permohonan Data dan Informasi ke Bagian Umum

2. Pegawai memverifikasi data dan informasi yang diminta

3. Pegawai meminta persetujuan kepada Pimpinan terkait data dan informasi yang diminta

4. Pemohon mendapatkan data dan informasi yang diminta
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Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Pegawai harus mengumpulkan data dan memverifikasi data yang akan diberikan dan harus meminta 

persetujuan dari pimpinan terlebih dahulu.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Data atau informasi

Pengaduan Layanan

1. Surat Pengaduan Tertulis

2. SP4N Lapor!
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