Dinas K etenagakerjaan
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Kagyppren LaNeR

Pemerintah Kab. Langkat / Dinas Ketenagakerjaan

Update Lowongan Kerja
No. SK :

Per syaratan

1. mengisi formulir AK/11I

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Peisksana e Bak

No. Kegiatan Fengutar Katid Katerangan
Kerin Kasie IPK. Py tan Keiengrapan Wiskty Outpast
Menerima perwakilan perusahaan / LPTKS|
¢ PPTKIS dengan memberi salam secara) X
1 Jsopan dan ramah seda mempersihian MejaTamu | tment | Pensimean
perwakilan perusahaan untuk duchk
[Menjelaskan persyaratan dan memintal
2 ¢ W‘Z;"m ament | Peryelasan
Perwakian parusshaan | LPTKS / PPTKIS|
lakan memberikan informas| iowongan
{Melakukan negusiasi dengan perwakiian
|perusahaan atsu pemben kerja terkail
dengan =
ipengisian [owongan yang masin dapat di
tclerir oleh perusahasn atau pemberi kerjs. Ei} )
Persyaratan | 60menit | Negosiesi

3
[Jika jarak iokasi jauh negosiasi dapat
|diakukan dangan cara telepon, Fax staui
{emait dan Pengantar Kera /
Petugas Antar Kerja yang mengisikan padal
blanko AK/ i

|Mengesatkan Fomulic ANl dengan
imenandatangani formutic AKA yang teiah
diisi, dengan ‘terebih duiu memenksa
informasi tercstak  dengan

a

informasi aktual
5 {Membual/ menerbitkan Informas! lowongan) e Somena | TEmemitan
pekaraan lowongan
Formuic ARSI inputing
somputer | *™™ | gatabase
Meiakukan penginputan database AR/
& |sesuai dengan informasi yang diterima dasi Foemalic AKNL| 10 menit Arsip
perwakilan perusahaan
Database,
7 Menyimpanan fomufic AKAIE : Boment | updatiog
ARAL

[Memastian database AKIIH update dengan
mengecek kesesusian cata base lowongan
kerja/ buku register lowongan dengan fiel
|AK aktual yang tersimpan

Membuat laporan.

@

Laporan dibust untuk mamberi informasi
|tentang pelayanan yang telah dilakukan.

A O

tapocan  untuk
10 finformasi tentang pelayanan yang teiah, Laporsn 30 menit Evaluasi
diakuian

1 {Evaluasi tethadap Lapocan Palayanan (5

1. Menerima perwakilan perusahaan / LPTKS / PPTKIS dengan memberi salam secara sopan dan ramah

serta mempersilahkan perwakilan perusahaan untuk duduk

2. Menjelaskan persyaratan dan meminta informasi lowongan. Perwakilan perusahaan / LPTKS / PPTKIS

akan memberikan informasi lowongan

nformasi PASIAKLKATbNGBARIAT ARNEAR RRoK AN PEHSARaaRAaH PEBReT kS A e el drRe AN REr RYBRAIR %

persyaratan pengisian lowongan yang masih dapat di tolerir oleh perusahaan atau pemberi kerja. Jika

iarale lalkaci iairth neocnciaci Aanat Adilalkiilkan denocan Fcara teleannn Eav atarr email Aan Penocantar Keria /
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. informasi lowongan kerja

Pengaduan Layanan
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