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Surat Keterangan Waris
No. SK :

Per syaratan

1. Surat Pengantar RT/RW

Fotocopy KK/KTP Ahli Waris

Akta Kelahiran Para Ahli Waris

Surat Keterangan Kematian (RT/RW atau Rumah Sakit)
Buku Nikah

o vk~ W N

Data Pendukung Lainnya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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URAIAN PROSEDUR PERMOHOMAMNSURAT KETERAMG ANWARIS
PELAKSANA MUTU BaKL
M. KEG ITAN =
™
Pemohan  Loket Pelyran| TR Lumh Kelenglapan Uektu Output
1 |Pemehon Mengjulan Petiyanan Reko mendasi Berlaz Permyamtan Lment  |Permohonan
Sumt Wark Dengan i N
Barlas Pamyamtan |
2 | Petugas Pebyanan Mebkulan Verifilasi T Berlaz Permyamtan S menit | Berlaz Permyamtan
Kelenglapan Berkas Persjartan Lenglap

3 |Petugas Pebyanan Memberikan Nomar v Euku Regiter Sumt Smenit  |Sumt Ketemngan
Registerdan Menyammikan ke Kasie Keterangan Wark
Femerintahan
4 |Kasie Permerintahan Mermeerifilsi Data Berlas Pemyamtan 10Menit | Keterangan Warks
Sumt Keterngan
Wark
5 [Kasie Pernerintahan Mengundang S=mua Ahli Sumt Keterangan 1 Hari Sumt Keterangan
Wark 5 Wark Wark di Paraf
5 [Lumh Membsritan Tanda Tangan Sumt Keterangan Zmenit  |Sumt Keterngan
[ & Wark Wark DiTanda
| Tangani
7 | Petugas Pebyanan Membubuhlan Stempsl Euku Register Zmenit  |Sumt Keterngan
dan Menyampmian ke Pems hon < Wark
7
& |Pemahon Mengambil Sumt Ksterngan Warks _ Sumt Keterangan | Olleh s,
Warks DilaiUntuk |Dsammian ke
8 Fermahanan Kantor Kecarmtan
PensmmnWars | Untuk Diprosss
Lebih Lanjut

1. Pemohon Mengajukan Pelayanan Rekomendasi Surat Keterangan Waris Dengan Menyampaikan

Berkas Persyaratan
Petugas Pelayanan Melakukan Verifikasi Kelengkapan Berkas Persyaratan

Petugas Pelayanan Memberikan Nomor Register dan Menyampaikan ke Kasie Pemerintahan

> wWN

Kasie Pemerintahan Memverifiksi Data

o

Kasie Pemerintahan Mengundang Semua Ahli Waris
Lurah Memberikan Tanda Tangan

Petugas Pelayanan Membubuhkan Stempel dan Menyampaikan ke Pemohon

© N o

Pemohon Mengambil Surat Keterangan Waris

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. PERTANAHAN
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Pengaduan Layanan

KOTAK SURAT
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