
Surat Pengantar Permohonan Akta Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar RT dan RW

2. Fotocopy KTP dan KK Orang Tua (Legalisir)

3. Surat Nikah Orang Tua (Legalisir)

4. Surat Ket. Kelahiran Dari Desa

5. Surat Ket. Kelahiran dari RS/Bidan

6. Blangko Permohonan

7. Fotocopy KTP saksi 2 Orang

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon Mengajukan Permohonan Akta Kelahiran Dengan Menyampaikan Berkas Persyaratan

2. Petugas Loket Pelayanan Menerima dan Meneliti Berkas Permohonan

3. Petugas Loket Pelayanan Melakukan Pencatatan Permohonan Pada Buku Register

4. Petugas Loket Pelayanan Menyampaikan Berkas ke Kasi Pemerintahan

5. Kasi Pemerintahan Melakukan Verifikasi dan Paraf Pada Surat Permohonan Akta Kelahiran

6. Lurah Memberikan Tanda Tangan

7. Petugas Loket Pelayanan Membubuhkan Stempel

8. Pemohon Mengambil Surat Permohonan Akta Kelahiran

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Data kependudukan
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KOTAK SARAN
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