Kelurahan Jogosari
Jalan Rambutan Nomor 25 67154 0343631455

Pemerintah Kab. Pasuruan / Kelurahan Jogosari

Surat Pengantar Permohonan Akta Kelahiran
No. SK :

Per syaratan

1. Pengantar RT dan RW
. Fotocopy KTP dan KK Orang Tua (Legalisir)

. Surat Nikah Orang Tua (Legalisir)

. Surat Ket. Kelahiran dari RS/Bidan

2
3
4. Surat Ket. Kelahiran Dari Desa
5
6. Blangko Permohonan

7

. Fotocopy KTP saksi 2 Orang

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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URAIAN PROSEDUR PELAY AMAMSURAT PEMG AMTAR PERMOHOMAM AKTA KELAHIRAMN

PELAKSAMA MUTU BAKU
o, KEBWATAN
Kemie
Pemabon | Lokt Peljeran| RS Lumh Kz ke nglopmn Inaktu Output
1 [Femahon mengjukan Permohonan Ak Esrlas Femyamtan Lmenit | Permohonan
Kebhimn Dengan Manyammikan Barkas
Pamyamtan
2 [Petugas Loket Pebyanan Menerima dan Esrlas Fesyamtan S menit | Berkas Pemyamtan
Meneliti Bertas Permohonan Lenglap
3 |Petuges Loket Pebyanan Mekkukan Buku Reghter S menit  |Momor Regiter
Fencatatan Permohanan Fada Buku Reghter
|
4 [Petugss Loket Pebiyanan Menmpmilan Berkas Pesyamtan 1 menit Berlas Persyamtan
Esrlas ke Kasi Pemerintahan
5 [ KasiPemerintahan Mebkukan verifilasidan Esrlas Fesyamtan Smenit  ||PermohonandiFamf
Faraf Pada Surat Permo honan Akta Kelhirn N
6 |Lumh Memberikan Tanda Tangan Esrlas Fesyamtan Zrmenit | Permehonan Tekh
[ s Tanda Tangani Lumh
7 | Petuges Loket Pebyanan Membubuhlan Buku Reghter Lmenit | RekomendasiSurt
Stempel - Fermo honan Akt
! Kebhimn Sapdi
Armbil
& |Permohon Mengambil Sumt Fermohonan Ak - Pk mendasiSumt | DEampmikan ke
Kekhiran Fermohonan skt | Kantor Kecamatan
1 Kebhimn Untuk Diprases
Lebih Lanjut

1. Pemohon Mengajukan Permohonan Akta Kelahiran Dengan Menyampaikan Berkas Persyaratan
Petugas Loket Pelayanan Menerima dan Meneliti Berkas Permohonan

Petugas Loket Pelayanan Melakukan Pencatatan Permohonan Pada Buku Register

> wWN

Petugas Loket Pelayanan Menyampaikan Berkas ke Kasi Pemerintahan

o

Kasi Pemerintahan Melakukan Verifikasi dan Paraf Pada Surat Permohonan Akta Kelahiran
Lurah Memberikan Tanda Tangan

Petugas Loket Pelayanan Membubuhkan Stempel

© N o

Pemohon Mengambil Surat Permohonan Akta Kelahiran

I Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. Data kependudukan

I Produk Pelayanan
I Pengaduan Layanan
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KOTAK SARAN
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