
Informasi Pelayanan
No. SK :

Persyaratan

1. Format Pengisian Keperluan

2. Identitas Pribadi Pemohon Informasi

3. Surat Tugas Organisasi/Kartu Anggota

4. Pengisian Buku Tamu

5. Menyatakan Maksud dan Tujuan
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1. Prosedur proses penyelesaian pelayanan

Pemohon Menuju Ke Receptionist dengan menyerahkan Identitas serta mengisi blanko

Pemohon Menunggu Di Ruang Tunggu

Petugas Receptionist Menghubungi Pejabat yang dimaksud

Pejabat yang dimaksud menuju Pers Room

Petugas Receptionist mengantar pemohon ke Pers Room dan melakukan pertemuan di Pers 

Room

2. Prosedur pengajuan pelayanan yang harus diikuti oleh setiap pemohon

Pemohon mengisi blanko yang disediakan

Pemohon mengisi buku tamu

Pemohon memperlihatkan Identitas

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

Waktu pelayanan adalah 1 hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Informasi yang akurat dan akuntable

Pengaduan Layanan

Menyediakan Kotak Pengaduan

Mencantumkan Contact Person di Pers Room
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