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Per syar atan

1. Membawa fotocopy KTP pemohon
Membawa surat keterangan dari kelurahan
Membawa surat kuasa apabila pemohon mendelegasikan ke orang lain bermaterai Rp 6.000,00

Membawa fotocopy akte pendirian perusahaan bagi yang sudah berbadan hukum
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Membawa fotocopy status tanah yang digunakan untuk kegiatan usaha (sertifikat atas hak tanah, surat

perjanjian sewa, surat pernyataan tidak keberatan dari pemilik tempat usaha bermaterai Rp 6.000,00)
Surat pernyataan persetujuan tetangga kanan kiri, depan belakang beserta fotocopy KTP
Membawa fotocopy surat pertimbangan pemanfaatan ruang (Advice Planning)

Membawa fotocopy IMB bserta lampirannya
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Membawa fotocopy surat izin tempat usaha, izin gangguan (HO) bagi perusahaan perpanjangan

(gambar situasi tempat berubah)
10. Membawa fotocopy TDP, SIUP yang masih berlaku

11. Membuat gambar denah lokasi dan situasi tempat kegiatan usaha

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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SOP REKOMENDAST UKL UPL
Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur Keterat
KADIN KABID KAST U Kelengkapan Waktu Output
istrasi
Henerima, mengagendakan berkas Surat Permohonan, Berkas 15 menit _|Berkas persyaratan admini
ermohonan untuk diajukan ke kasi ‘l—_"‘“'LJ‘—‘ "mpamxmm, buku agenda
administrasi
1 |Menerima berkas persyaratan administrasi lembar disposisi, berkas 15 menit | Berkas persyaratan
dan meneliti untuk disampaikan ke kabid persyaratan administrasi
Ntk dilakukan penilaian
| |Nenerima berkas persyaratan admnistrasi | [lembar disposisi, berkas 15 menit_|Berkas persyaratan administrasi
arl kasi untuk diajukan ke kadin persyaratan administrasi
¢ = - ey
Hendisposisi untuk melakukan peniaian disposisi kepala, berkas 15 menit_|dokumen yang akan dinilai
* |dokumen [permohonan administras,
(dokumen UKL UPL
4 [Henerima dan meniai dokumen sesuai | [Dokumen UKL UPL, berkas 14harl |Hasil penilaian dokumen UKL UPL
isposi pimpinan jika lengkap maka
erbitkan rekomendasi UKL UPL dan jika
klak lengkap maka akan dikembalikan ke v
[pemohon untuk dilengkapi —
Honerima hasil penilaian dokumen dan Dokumen UKL UPL, berkas T4 hari_|Hasil penilaian dokumen UKL UPL|
lajukan ke kadin untuk proses pengajuan persyaratan
~ |Ianda tangani rekomendasi UKL UPL
Meerima hasil penilaian dokumen dan Dokumen UKL UPL, Surat Thar _|Surat rekomendasi UKL UPL
[nenandatangani rekomendasi UKL UPL dan Rekomendasi UKL UPL
¥ ke JFU untuk diproses lebih
ot 3
‘membubuhkan stempel, agenda keluar, surat 5 menit |Surat rekomendasi UKL UPL
dan menyampaikan surat - rekomendasi UKL UPL, stempel
pada pemohon

1. Pemohon mengisi formulir
2. Pemeriksa kelengkapan berkas pemohon

3. Petugas memverifikasi berkas permohonan apabila lengkap dapat melakukan kunjungan lapangan

apabila persyaratan administrasi belum lengkap dikembalikan lagi ke pemohon
4. Penandatangan rekomendasi oleh Kepala DLH

5. Pemohon mengambil rekomendasi

Waktu Penyelesaian

0 Hari

tergantung berapa lama konsultasinya

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Arahan Rincian Teknis Penyimpanan B3
Pengaduan Layanan

DLH Kota Madiun
JI. Salak Il No 7A Madiun
0351 468876

Via email : lingkunganhidup.kotamadiun@gmail.com
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