Bidang Penataan, Pengawasan dan Peningkatan Kapasitas Lingkungan
Hidup
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JI. Salak Il No. 7A 63131 0351468876
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Pemerintah Kota Madiun / Dinas Lingkungan Hidup / Bidang Penataan,
Per setuj uanPengegksan gamplehiokkprpRbHasitkamingkhgab)ifitup
No. SK : 188-401.114/24/2022

Per syar atan

1. Mengajukan surat permohonan rekomendasi dokumen lingkungan kepada Kepala DLH Kota Madiun
Mengisi formulir rekomendasi SPPL bermaterai Rp 6.000,00

Membawa surat keterangan dari kelurahan

> wWn

Membawa fotocopy KTP Pemohon

o

Membawa surat kuasa apabila pemohon memdelegasikan orang lain bermaterai Rp 6.000,00
Membawa fotocopy akte pendirian perusahaan bagi yang sudah berbadan hukum

Gambar denah lokasi dan situasi tempat kegiatan usaha

© N o

Membawa fotocopy status tanah yang digunakan untuk kegiatan usaha (sertifikat atas hak tanah, surat

perjanjian sewa, surat pernyataan tidak keberatan dari pemilik tempat usaha bermaterai Rp 6.000,00
9. Membawa surat pernyataan persetujuan tetangga kanan, kiri, depan belakang beserta fotcopy KTP
10. Membawa fotocopy surat pertimbangan pemanfaatan ruang (Advice Planning)
11. Membawa fotocopy IMB beserta lampirannya

12. Membawa fotocopy surat izin tempat usaha, izin gangguan (HO) bagi usaha/kegiatan perpanjangan

(gambar situasi tempat berubah)

13. Membawa fotocopy TDP, SIUP yang masih berlaku

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pengawasan-dan-Peningkatan Kapasitas Lingkungan Hidup

SOP LEGALISASI SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN PENGELOLAAN DAN PEMANTAUAN LINGKUNGAN HIDUP (SPPL)

Pelaksana SR
Ueden Pt Keterangan
b KADIN KABID IR Kelengkapan Waktu Output

lembar disposisi, berkas 10 menit |berkas persyaratan
persyaratan SOP Surat Masuk

KasT
% berkas persyaratan Than _[hasil cek lapangan
‘{ T
! i 0 menit n cek lapar 5
) |Menerima, meneiit, memaraf dan melaporkan laporan hasil cek lapangan It laporar ngan
hasi laporan cek lapangan ke kabid untuk

dan memberi pengarahan kepada
pangan untuk cek lapangan sesuai

J | Melaksanakan cek lapangan sesuai petunjuk
\asi dan melaporkan hasil cek lapangan

nendapatkan paraf rekomendasi jika sudah
sesuai, jika belum dikembalikan lag ke
[pemohon

A |Menerima, menelit, memaraf dan melaporkan laporan hasil ;k p{apam)an, Surat | 10 menit |surat rekomendasi SPPL
hasil laporan cek lapangan ke kadin untuk rekomendasi
| mendapatkan rekomendasi

4 |Menerima, menandatangani rekomendasi (___:j [surat rekomendasi SPPL 5 menit |surat rekomendasi SPPL
SPPL

i t rekomendasi SPPL
& [Mengagenda, membubuhkan stempel, [agenda keluar, surat rekomendasi | 5 menit |surat rekor
dan surat SPPL, stempel
rekomedasi kepada pemohon

SELESAI

1. Pemohon mengisi formulir
2. Pemeriksaan kelengkapan berkas pemohonan

3. Petugas memverifikasi berkas permohonan apabila lengkap dapat melakukan cek lapangan apabila
persyaratan administrasi belum lengkap dikembalikan lagi

4. Penandatanganan rekomendasi oleh Kepala DLH

5. Pemohon mengambil rekomendasi

Waktu Penyelesaian

30 Hari kerja

30 hari kerja sejak persyaratan dinyatakan lengkap secara administrasi

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Rekof@R8aWesANHarUReNpgkatan Kapasitas Lingkungan Hidup

Pengaduan Layanan

DLH Kota Madiun
JI Salak 1ll No 7A Madiun
0351 468876

Via email : lingkunganhidup.kotamadiun@gmail.com
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