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Penerbitan Surat Dispensas Nikah
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa berkas Surat Rekomendasi Nikah (Model N1, N2, N3 dan N4) dari Desa/Kelurahan dan

mengetahui Kepala Desa/Lurah;

Membawa foto copy KTP-el dan KK masing-masing 1 (satu) lembar;

Membawa foto copy Akte Kelahiran dan ljasah terakhir masing-masing 1(satu) lembar;
Membawa foto copy Surat Cerai 1 (satu) lembar (apabila status cerai hidup);

Membawa Surat Kematian (apabila status cerai mati);
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Membawa foto copy Surat Keterangan Sehat dari Puskesmas 1 (satu) lembar.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

'ELAYANAN PEMBERIAN DISPENSASI NIKAH

" Pelaksann Mutu Baku
Uruian Prosedur — - -

Camat |  Sekeam Kasi Kesos | Staf/ Petugas |  Kelengkapan Wakitu Output Ket
Registrasi

Pelayanan Pemberian Dispensasi Nikah

1. | Pendaftaran berkas Pemohon di Loket

] Pengecekan persyaratan kelengkapan dan

kebenaran berkas (Verifikasi dan validasi) 5 (lima) menit | Berkay

3 Bila berkas lengkap dan benar segera
diproses, bila kurang lengkap dikembalikan |
ke Pemohon

4. | Petugas meminta paraf ke Kasi Kesos bila

| At $ (lima) menit | Berkas yang benar dan
lenghap

L

Kkiis Lk | -! ATK § (lima) menit | Berkas yang disetujui |
| —_—
| Ll §
5. | Pengajuan ke Sekcam untuk cek ulang ¥ s Feoy i .
kebenarannya dan pengajuan tanda tangan [ i _..- A {lima) menit. | Berkas yang disetujul
ke Camat i S

6. | Register Buku Pelayanan oleh Petugas/ Staf
Buky Register dan Arsip |  (limuymenit | Dokumen’ Arsip

Penyerahan Berkas ke Pemohon/

Masyarakat ATE 2 (dun) menit | Dokumen yang  sahy/

legal

e

1. Staf menerima berkas dari pemohon dan dilaksanakan verifikasi & validasi data. Apabila berkas

lengkap segera diproses dan apabila kurang lengkap dikembalikan ke pemohon;
Staf melaporkan ke Kasi Kesos untuk di paraf;

Staf menginput data dan mencetak Surat Rekomendasi Nikah;

Staf mengajukan tanda tangan ke Bp.Camat/Sekcam/Kasi selanjutnya distempel;

Staf meregister dan menyerahkan Dokumen Surat Rekomendasi Nikah ke pemohon;
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Staf mengarsipkan berkas.

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 18 Jul 2024 pukul 06:49. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja
Waktu 1 hari kerja, apabila:
1. Persyaratan benar dan lengkap;

2. Camat berada di tempat.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Dispensasi Nikah

Pengaduan Layanan

Melalui:
1. Email Kecamatan: kecamatankebonsari99@gmail.com;
2. Kotak saran;

3. Telp Kecamatan: 0351 3630503

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 18 Jul 2024 pukul 06:49. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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