Kecamatan Gemarang
Jalan Tentara Genie Pelajar Nomor 15 Gemarang 63156 08233548637

Pemerintah Kab. Madiun / Kecamatan Gemarang

Pelayanan Pengurusan Kartu Keluarga
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa blangko permohonan KK yang telah ditandatangani Kades
KK Asli jika proses ubah data

Surat Kehilangan dari Kepolisian jika KK Asli hilang

> wWn

Membawa surat keterangan kelahiran atau kematian apabila menambah anggota keluarga atau

pengurangan anggota keluarga meninggal

5. Membawa Surat nikah/Akta cerai apabila ada perubahan perkawinan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
Pengurusan Kartu Keluarga (KK)

Pelaksana Mutu Baka

No. Kegiatan Kasi staf Dispenduk Persyaratan/
amat | Sekeam fRegistrasi| Pemohon aktu utput
Camat | Sek Operator |5t/ Re8ist pemohs Capit Kelengkapan Wake output

Kartu Keluarga & menit |Berkas

1 |staf menerima berkas dari Pemohon D"_ ( ) 1. |Asli/Surat kehilangan
(apabila KK hilang)

Blangko permonanan

KK yang telah di

~ |tandatangani Kepala
sa

Membawa Suket
kelahiran apabila

anal
Membawa Suket
4 |Kematian spabila

- gan anggota

penguran
keluarga
Membawa Surat
Nikah/Akta

5. |kelahiran/ijazah
apabila ada perubahan
biodata

Berkas diverifikasi oleh Staf Operator. Bila Dokumen
sesuai persyaratan akan di proses. Apabila y

? idak sesuai, maka akan di kembalikan N\ i 10 ment . \dverificasi &

divalidasi

kepada Pemohon agar di lengkapi.
Berkas di proses pada sistem aplikasi SIAK |Ya

3 =|I 15 menit  |Berkas
Staf operator akan menerima Dokumen yang
telah terbarcade dari SIAK Terpusat

N iartu Ketuarga 16 menit | Dokumen

o |StaF Operator memberikan berkas yang teleh Berkas
adi kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 20 Jul 2024 pukul 09:30. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. Kartu Keluarga (KK)

Pengaduan Layanan
1. Kotak Saran.

2. Telp./SMS : 0822 335 486 37

3. Email . pelayanangemarang@gmail.com
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