
Perekaman KTP-el
No. SK :

Persyaratan

1. Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 1 lembar

2. Pemohon hadir di Kecamatan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Staf menerima berkas dari pemohon dan dilaksanakan verifikasi & validasi data. Apabila berkas 

lengkap akan segera diproses dan apabila kurang lengkap dikembalikan ke pemohon;

2. Staf melaporkan ke Kasi Pelayanan untuk diparaf;

3. Operator melakukan proses perekaman KTP-el

4. Operator mengirim data perekaman KTP-el ke Dispendukcapil melalui email

5. Staf mengarsip berkas permohonan;

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

Waktu penyelesaian 1 hari kerja dengan catatan apabila:

1. Persyaratan data sesuai dengan KK;

2. Perangkat komputer dan jaringan internet dalam  kondisi tidak ada gangguan.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Data perekaman KTP elektronik

Pengaduan Layanan

Melalui:

1. Email Kecamatan: kecamatankebonsari99@gmail.com;

2. Telp: 081232028497

3. Kotak saran.
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