Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
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Pemerintah Kota Madiun / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

Standar Pelayanan Penetapan Peninjauan Masa Kerja PNS
No. SK :
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. Fc. Karpeg, SK CPNS, SK PNS, SK Pangkat Terakhir, SK Mutasi (bila ada)

Fc. SKP dan PPK 2 (dua)Tahun terakhir

Fc. Konvensi NIP

Fc. ljasah dan Traskrip sesuai CPNS

Surat Pernyataan benar benar bekerja pada Instasi yang diajukan bermaterai
Surat Keterangan dari Yayasan yang diajukan

Fc. Surat ijin Pendirian/Operasional Yayasan yang dilegalisir Notaris

Fc. SK Pengangkatan Honorer dilegalisir oleh pejabat yang mengeluarkan SK
SK Asli Pengangkatan sbg Honorer

Surat Keterangan dari Kepala SKPD Pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Surat permohonan Usulan Penetapan Penyesuaian Masa Kerja PNS yang bersangkutan di kirim ke

BKPSDM melalu Staf TU BKD disertai pengantar dari Satuan Kerjanya
Surat permohonan di naikkan kepada Kepala BKD untuk disposisi

Bidang Mutasi memproses surat pengantar untuk dikirim ke Kantor Regional Il BKN Surabaya dan

diproses Nota Persetujuannya

Setelah mendapatkan Nota Persetujuan dari Kantor Regional Il BKN Surabaya BKD memproses Surat

Keputusan Penetapan Penyesuaian Masa Kerja PNS

Surat Keputusan Penetapan Penyesuaian Masa Kerja PNS ditanda tangani Walikota setelah diteliti oleh

Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kota Madiun

. Setelah Surat Keputusan disetujui dan ditanda tangani oleh Walikota, BKD membuatkan Petikan dan

Salinan Surat Keputusan Penetapan Penyesuaian Masa Kerja PNS

. Surat Keputusan Penetapan Penyesuaian Masa Kerja PNS diserahkan kepada PNS Pemohon

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kota Madiun / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia
1 Bulan

1 (satu) bulan untuk pemrosesan mulai dari Pengajuan ke Kantor BKN Regional Il Surabaya sampai SK PMK
Jadi

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. SK Penyesuaian Masa Kerja (PMK)
Pengaduan Layanan

1. Datang Langsung

2. Telp : 0351-462230

3. Fax : 0351-49696

4. Website : bkpsdm.madiunkota.go.id

5.  Kotak Saran :]JI. Mastrip No. 25 Madiun
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