Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
age ot Toyaj or type unkijpwMASTRIP NO. 25 KOTA MADIUN 63139 0351462230
bkd.madiunkota.go.id

Pemerintah Kota Madiun / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia _
Pelayanan Penetapan Kenaikan Pangkat Gol. I1V/C Keatas

No. SK :

Per syar atan

1. Nota Usul yang ditandatangani oleh Walikota
2. Surat Pengantar dari Gubernur

3. Surat Pengantar dari SKPD

4. Hasil Scaning Asli SK Pangkat Terakhir

5

. Hasil Scaning Asli SKP, Penilaian Sasaran SKP dan Penilaian Prestasi Kerja PNS selama 2 (dua) Tahun
Terakhir

Hasil Scaning Asli ljazah Terakhir
Hasil Scaning Asli ljin Belajar/Tugas Belajar
Hasil Scaning Asli SK pengangkatan dalam jabatan truktural/fungsional

Hasil Scaning Asli SPP dan SPMT
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10. Hasil Scaning Asli Karpeg
11. Hasil Scaning Asli SK Penyesuaian Masa Kerja
12. Daftar Riwayat Pekerjaan

13. Hasil Scaning Asli PAK bagi PNS yang menduduki jabatan fungsional

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
age ot Toyaj or type unkijpwMASTRIP NO. 25 KOTA MADIUN 63139 0351462230
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Pemerintah Kota Madiun / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

1. Surat permohonan Usulan Kenaikan Pangkat PNS yang bersangkutan di kirim ke BKPSDM disertai
pengantar dari OPD.

2. Pemrosesan KP dengan tahapan : dilakukan verifikasi file Hasil Scaning Asli, setelah memenuhi syarat
dibuatkan Nota Usul yang ditandatangani Walikota. Nota usul dikirim kepada Gubernur via pos/email
agar mendapatkan pengantar dari Gubernur untuk dikirim ke BKN. Proses cetak KP selanjutnya di BKN,
setelah SK jadi dikirim ke BKPSDM Provinsi Jatim via pos/email. Dan selanjutnya BKPSDM Provinsi Jatim
mengirim SK tersebut ke BKPSDM Kota Madiun via pos.

3. Surat Keputusan Kenaikan Pangkat diserahkan kepada perwakilan pengelola kepegawaian masing-
masing OPD

Waktu Penyelesaian
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Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
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Pemerintah Kota Madiun / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia
3 Bulan

3 bulan hari kerja sampai dengan diterbitkan SK Kenaikan Pangkat yang ditandatangani oleh Kepala Badan

Kepegawaian Negara

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Golongan IV/C ke atas
Pengaduan Layanan

Datang langsung ke Kantor Badan Kepegawaian Daerah Kota Madiun JI. Mastrip no.25 Kota Madiun
Telepon Kantor : (0351) 462230

Email : madiunkota.bkd@gmail.com

Kotak Saran Badan Kepegawaian Daerah

Aplikasi LAPORISP4N
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