Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
age ot Toyaj or type unkijpwMASTRIP NO. 25 KOTA MADIUN 63139 0351462230
bkd.madiunkota.go.id

Pemerintah Kota Madiun / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

Pelayanan Pembuatan Kartu Suami (KARSU)/Kartu Istri (KARIS)
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar dari Perangkat Daerah

Surat Laporan Perkawinan Pertama/Kedua bagi Janda atau Duda (@2 rangkap)
Bagi Janda/Duda wajib melampirkan fotocopy akte cerai/akta kematian
Fotocopy SK Pengangkatan CPNS (2 rangkap)

Fotocopy SK Pengangkatan CPNS menjadi PNS (2 rangkap)

Fotocopy SK Konversi NIP

Foto Suami/Istri berwarna ukuran 2x3 (2 lembar)

© N o ok~ W DN

Akta Cerai/Surat Kematian bagi Perkawinan kedua.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Surat permohonan PNS yang bersangkutan dikirim ke BKPSDM disertai pengantar dari Satker

2. Pemrosesan Karis/Karsu dengan tahapan : Pemeriksaan berkas, jika sudah memenuhi syarat diajukan
ke BKN Kantor Regional Il

3. Jika Karis/Karsu sudah turun, didistribusikan ke Satuan Kerja PNS pemohon melalui bagian
kepegawaian

Waktu Penyelesaian

3 Bulan

Maksimal 3 bulan setelah berkas persyaratan diajukan ke BKN Kareg Il Surabaya

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. KARIS/KARSU

Pengaduan Layanan

N

. Datang Langsung

N

. Telp : 0351-462230
3. Fax : 0351-49696
4. Website : bkpsdm.madiunkota.go.id

5. Kotak Saran :JI. Mastrip No. 25 Madiun
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