Kecamatan Tutur
JI. Raya Nongkojajar No 226 Kecamatan Tutur Kab. Pasuruan 67165 0343499089

tutur.pasuruankab.go.id

Pemerintah Kab. Pasuruan / Kecamatan Tutur

Pelayanan Rekomendasi SKCK
No. SK :

Per syaratan

1. Foto copy KTP
2. Foto kopi KK
3. SKCK dari Desa/Kelurahan

4. Pas Foto 4x6 dua lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Pasuruan / Kecamatan Tutur

URAIAN PROSEDUR PELAYANAN REKOMENDASI SKCK

PELAKSANA MUTU BAKU
NO. KEGIATAN : Ket.
Pemohon Foket Se_kﬂ Camat | Kelengkapan | Waktu Output
Pelayanan | Pemerintahan
Pemohon mengajukan pelavanan
1 rekomendasi SKCK dengan Berkas _ permahonan
menyampaikan berkas ' 1 '— persyaratan
persyaratan
Petugas loket pelayanan T Berkas Berkas
2 | melakukan verifikasi kelengkapan 2 creusratan Smenit |persyaratan
berkas persyaratan pers lengkap
Petugas Loket pelayanan ¥ )
5 memberikan nomar register dan EL:I:: register. S menit SKCK ygtelah
menyampaikan ke Kasi 3 ekomendasi diregester
pemerintahan
K asie Pemerintahan melakukan Surat
4 |verifikasi dan paraf pada Surat | ALII rekomendasi Imenit SiKE::Fyang telsh
Pengantar SKCK P
I—‘ Surat
| . |SKCK lak
5 |camatmemberikan tandatanzan 5 rekomendasi 3menit |7 yangteta
SKOK dittd Camat
Petugas Loket pelayanan I_\
B membububkan stempel dan L 5 | Buku Fiegister S menit SKCK telzh
menyampaikan rekomendasi g distempel
SK.LCK ke Pemohon
oleh ybs
Pemahan mengambil surat dizampaika
7 rekomendasi dengan SKCK yangtelah|nke
7 - N . |Kepolisian
tandatangan padabuku direkomendasi untuk
pengambilan. diproses lbh
Lo

1. Pemohon mengajukan pelayanan rekomendasi SKCK dengan menyampaikan berkas persyaratan
Petugas loket pelayanan melakukan verifikasi kelengkapan berkas persyaratan

Petugas Loket pelayanan memberikan nomor register dan menyampaikan ke Kasi pemerintahan

> W N

Kasi Pemerintahan melakukan verifikasi dan paraf pada Surat Pengantar
5. Camat memberikan tandatangan
6. Petugas Loket pelayanan membubuhkan stempel dan menyampaikan rekomendasi SKCK ke Pemohon

7. Pemohon mengambil surat rekomendasi dengan tandatangan pada buku pengambilan.

I Waktu Penyelesaian

19 Menit

terhitung sejak semua kelengkapan Administrasi lengkap dan memenuhi syarat

I Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Pelayanan Rekomendasi SKCK
Pengaduan Layanan

Kantor Kecamatan Tutur
JI. Raya Nongkojajar No 226 Kecamatan Tutur 67165

(Web : www.tutur.pasuruankab.go.id
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