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Pemerintah Kab. Pasuruan / Kecamatan Tutur

Permohonan Rekomendasi Surat Keterangan Waris
No. SK :

Per syaratan

1. Surat Keterangan Waris

Foto kopi KTP/KK pewaris

Foto kopi KK/KTP ahli waris

Akta Kelahiran para ahli waris/Kenal Lahir/Surat Kelahiran
buku nikah

Surat keterangan kematian dari Desa / Rumah Sakit

N o v A~ WN

Data pendukung lainnya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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URAIAN PROSEDUR PERMOHONAN REKOMENDASI SURAT KETERANGAN WARIS

PELAKSANA MUTU BAKU
NO. KEGIATAN i Ket.
Femilis Lt Se_l;su Camat | Kelengkapan | Waktu Dutput
n FPelayanan | Pemerintahan

Femohon mengajuk.an pelayanan

rekomendasi surat keterangan Eerkas
1 : . - permohonan
waris dengan menyampaikan persyaratan

berkas persyaratan

Fetugas loket pelayanan T Berkas BEerkas
2 [melakukan verifikasi kelengkapan Bmenit | persyaratan

persyaratan

berkas persyaratan lengk.ap
Fetugas Loket pelayanan A
memberik.an nomor register dan Euku reqgister, .| Surat

3 " h 3 10 menit .
menyampaikan ke kasie surat keterangan keterangan waris
pemerintahan
K.asie pemerintahan memferifiksi berkas

data dengan menghadirkan semua
ahli waris dan menggali keterangan
dari ahli waris

k.azie pemerintahan melakukan

§ | werifik.azi surat permohonan dan
memberi paraf

persyaratan,
surat keterangan
waris

Thari  [keterangan waris

surat keterangan .| surat keterangan
9 3 menit 9

_I waris waris di paraf

F“‘E‘r

v
s surat keteranaan surat keterangan
B |Camst memberikan tandatangan . 9 Jmenit | waris
waris . ;
ditandatangani
Fetugas Loket pelayanan ’_3' surat ketersngan
7 [membubuhkan stempel dan Euku Register 3 menit waris g
menyampaikan ke Pemakon
Femohon mengambil surat i::?st Eiet:'z:?gan
keterangan waris dengan P
i unituk.
tandatangan pada buku 8 -
permohonan

pengambilan.

penetapan waris

1. Pemohon mengajukan pelayanan rekomendasi surat keterangan waris dengan menyampaikan berkas

persyaratan
2. Petugas loket pelayanan melakukan verifikasi kelengkapan berkas persyaratan
3. Petugas Loket pelayanan memberikan nomor register dan menyampaikan ke kasie pemerintahan

4. Kasie pemerintahan memferifiksi data dengan menghadirkan semua ahli waris dan menggali

keterangan dari ahli waris
5. kasie pemerintahan melakukan verifikasi surat permohonan dan memberi paraf
Camat memberikan tandatangan

Petugas Loket pelayanan membubuhkan stempel dan menyampaikan ke Pemohon

© N o

Pemohon mengambil surat keterangan waris dengan tandatangan pada buku pengambilan.

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

terhitung sejak semua kelengkapan Administrasi lengkap dan memenuhi syarat
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Permohonan Rekomendasi Surat Keterangan Waris
Pengaduan Layanan

Kantor Kecamatan Tutur
JI. Raya Nongkojajar No 226 Kecamatan Tutur 67165

(Web : www.tutur.pasuruankab.go.id
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