Kecamatan Tutur
JI. Raya Nongkojajar No 226 Kecamatan Tutur Kab. Pasuruan 67165 0343499089

tutur.pasuruankab.go.id

Pemerintah Kab. Pasuruan / Kecamatan Tutur

Pelayanan Surat Dispensas Nikah
No. SK :

Per syaratan

1. Fotocopy KTP calon pengantin
Fotocopy KK calon pengantin

Model N1, N2, N4

Model N5 utk usia dibawah 21 tahun
Model N6 bagi duda /janda

Pas photo 3x2 : 4 |br, 4x6 : 1lbr

N o v A~ WN

Surat Permohonan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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URAIAN PROSEDUR PELAY ANAN SURAT DISPENSAS] NIKAH

PELAKSANA MUTU BAKU
HO. KEGIATAN Pemoho | Lkt Kasie Ket.
Pelayana |Kemasyaraka| Camat |Kelengkapan| Waktu Output
o L] L] gkap P
n tan
Pemohon mengajuk.an

1 |pelayanan Surat Dispens si G\ Berk.az A permohanan
Iik.ah dengan menyampaik.an _/’ persyaratan
hark 2 narcuaratan
Petugas loket pelayanan

2 | menerima dan mencatat 2 Buku register Bmenit | registrazi
permohonan pada buku register
Petugas loket pelayanan T Berkas

L Berkas .

3 |melakukan verifik asi 3 arsuaratan Smenit |persyaratan
kelengkapan berk.as persyaratan persy lengk.ap
Fetugas Loket pelayanan ¥ Berkas

4 | menyampaikan ke Kasie a P 3 menit
Kemasyarakatan persy

K.asi Kemasyarakatan

lakuk, ifikazi
melakuk.an verifik azi 5L| Eerkas Burat

§ |persyaratan danmenyusun 15 menit | Dispensasi
naskah dinas surat dispensasi persyaratan Mik.ah diparaf
nik.ah serta memparaf pada
permohanan
B |Camat memberikan tandatangan ,_5 B;rska:[atan 3menit | ditandatangani
persy Camat
Fetugas Loket pelayanan — Surat
7 memberikan nomar regester 7 Euku Fiegister | 3 menit D!spens.a|5|
dan membubuhkan stempel Mik.ah siap
yrat Dizpensasi bikak diambil
Femaohon mengambil surat
. L Surat i i
dispenszasi nikah dengan 3 ) . iramp aikan
E - Dispensasi aleh ybr kpd
tandatangan pada buku N KU
- Iik.ah
pengambilan.

1. Pemohon mengajukan pelayanan Surat Dispensasi Nikah dengan menyampaikan berkas persyaratan
Petugas loket pelayanan menerima dan mencatat permohonan pada buku register

Petugas loket pelayanan melakukan verifikasi kelengkapan berkas persyaratan

> W N

Petugas Loket pelayanan menyampaikan ke Kasie Kemasyarakatan

5. Kasi Kemasyarakatan melakukan verifikasi persyaratan dan menyusun naskah dinas surat dispensasi

nikah serta memparaf pada Surat Dispensasi Nikah
6. Camat memberikan tandatangan

7. Petugas Loket pelayanan memberikan nomor regester dan membubuhkan stempel surat Dispensasi
Nikah

8. Pemohon mengambil surat dispensasi nikah dengan tandatangan pada buku pengambilan.

Waktu Penyelesaian

34 Menit

terhitung sejak semua kelengkapan Administrasi lengkap dan memenuhi syarat
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Surat Dispensasi Nikah
Pengaduan Layanan

Kantor Kecamatan Tutur
JI. Raya Nongkojajar No 226 Kecamatan Tutur 67165

(Web : www.tutur.pasuruankab.go.id
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