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Pelayanan Rekomendas Proposal Bantuan Sosial/K eagamaan
No. SK :

Per syaratan

1. Surat Permohonan
2. Proposal

3. Rencana Anggaran dan Biaya yang dimohon (RAB)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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URAIAN PROSEDUR PELAYANAN REKOMENDASI PROPOSAL BANTUAN SOSIAL/KEAGAMAAN

PELAKSANA MUTU BAKU
NO. KEGIATAN Loket Kasie Kesra Ket.
Pen::lho Pelayana | Kemasyarak | Camat |Kabupa Kelenr?kapa Waktu Output
n atan ten

Pemohan mengajukan

rekomendasi proposal bantuan Berkas
1 | sosiallkeagamaan dengan ‘ 1_) persyaratan - permohonan

menyampaikan berkas

Petugas loket pelayanan
2 |menerimadan mencatat
permohionan pada buku register

C]
Petugas loket pelayanan T Berkas
ey Berkas .
3 [melakukan verifikasi [ : Smenit |persyaratan
kelengkapan berkaz persyaratan lengkap
¥
4

Buku register Smenit |registrasi

Petugas Loket pelayanan
4 |menyampaikan ke Kasi
Kemasyarakatan

Berkas
persyaratan

3 menit

Kasie Kemasyarakatan

S |melakukan verifikasi dan paraf 5_| Beel[:aasratan 3 menit z;?r::lf’mnan
pada Surat permohanan persy P
. Bierkas permohonan
6 [camat memberkan tandatangan 6 3menit | ditandatangani
persyaratan C
amat
Petugas Loket pelayanan r Suirat
T |memberikan nomaor regester 7 BukuRegister | 3menit |Keterangan
g g =)
dan membubuhkan stempel siap diambil
Pemohon mengambil surat Suirat Dizampaikan
permohonan rekomendasi Permohonan | sleh
8 ||Proposal Bantuan ﬁ - Proposal pemehon
A E E kpd instansi
SosiallKeagamaan denganttd Bantuan ana dituin
) il cisllaznzm |

1. Pemohon mengajukan rekomendasi proposal bantuan sosial/keagamaan dengan menyampaikan

berkas persyaratan
Petugas loket pelayanan menerima dan mencatat permohonan pada buku register

Petugas loket pelayanan melakukan verifikasi kelengkapan berkas persyaratan

A W

Petugas Loket pelayanan menyampaikan ke Kasi Kemasyarakatan

b

Kasie Kemasyarakatan melakukan verifikasi dan paraf pada Surat permohonan
Camat memberikan tandatangan

Petugas Loket pelayanan memberikan nomor regester dan membubuhkan stempel

© N o

Pemohon mengambil surat permohonan rekomendasi Proposal Bantuan Sosial/Keagamaan dengan

ttd pd buku pengambilan

Waktu Penyelesaian

22 Menit

terhitung sejak semua kelengkapan Administrasi lengkap dan memenuhi syarat
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Rekomendasi Proposal Bantuan Sosial/Keagamaan
Pengaduan Layanan

Kantor Kecamatan Tutur
JI. Raya Nongkojajar No 226 Kecamatan Tutur 67165
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