
Izin Lembaga Latihan Kerja Swasta
No. SK :

Persyaratan

1. 1) Fotocopy KTP/ surat pengesahan bagi yang berbadan hukum

2. 2) Surat Keterangan domisili usaha dari kelurahan/ desa setempat

3. 3) Daftar nama dan riwayat hidup penanggung jawab lembaga, program dan tenaga pelatihan

4. 4) Foto copy surat tanda kepemilikan prasarana dan fasilitas pelatihan kerja sekurang-kurangnya 3 

(tiga) tahun sesuai dengan program pelatihan yang akan dilaksanakan

5. 5) Program pelatihan kerja (kurikulum dan silabus pelatihan kerja)

6. 6) Struktur organisasi dari penanggung jawab lembaga latihan kerja, penanggung jawab program 

latihan kerja dan tenaga kepelatihan;

7. 7) Surat penunjukan sebagai cabang dari lembaga pelatihan kerja di luar negeri bagi lembaga pelatihan 

kerja yang merupakan cabangdari lembaga pelatihan kerja di luar negeri

8. 8) Fotocopy Izin Gangguan (HO).

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1) Pemohon menyerahkan berkas lengkap

2. 2) Customer service menerima berkas permohonan dan memberikan tanda terima

3. 3) Bidang memproses permohonan izin

4. 4) Pemohon menerima sertifikat izin jadi

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Sejak berkas dinyatakan lengkap

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Tidak ada biaya

Produk Pelayanan

1. Sertifikat Izin Lembaga Latihan Kerja Swasta

Pengaduan Layanan

- Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan kepada: 

Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Malang

Jl. Trunojoyo Kav. 2 Kepanjen

- Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via Telepon : 0341-396633

Fax        : 0341-396633

SMS      : 082337781113

Email     : pm-ptsp@malangkab.go.id

Website : www.pm-ptsp.malangkab.go.id
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