
Standar Pelayanan Pengurusan Rekomendasi / Mutasi Siswa SD / 
SMP
No. SK :

Persyaratan

1. Foto copy Raport meliputi : 1. identitas siswa, 2. nilai kelas terakhir, 3. riwayat pindah (belakang raport 

yang ditandatangani oleh Kepala Sekolah)

2. Foto copy Surat Keterangan pindah sekolah dari sekolah asal

3. Foto copy Surat Keterangan diterima di sekolah yang di tuju

4. Foto copy Surat Permohonan pindah dari orang tua / wali yang ditandatangani di atas materai 6000

5. Dokumen asli yang di foto copy

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menyerahkan dokumen kepada petugas mutasi di Bidang Kurikulum, Pembinaan Bahasa dan Sastra

2. Dokumen diteliti oleh petugas

3. Apabila sudah benar, akan dimintakan paraf Kasi dan ditandatangani Kabid

4. Diserahkan kembali kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi

Pengaduan Layanan

DINAS PENDIDIKAN

Jalan Mastrip Nomor 21 63139 0351462247 

disdik.madiunkota.go.id

Pemerintah Kota Madiun / DINAS PENDIDIKAN

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 10 May 2024 pukul 22:59. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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konsultasi langsung ke petugas pengaduan dan informasi di Bidang Kurikulum, Pembinaan Bahasa dan 

Sastra
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