Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
age ot Toyaj or type unkijpwMASTRIP NO. 25 KOTA MADIUN 63139 0351462230
bkd.madiunkota.go.id

Pemerintah Kota Madiun / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

Pelayanan Legalisir
No. SK :

Per syaratan

1. Fotokopy Dokumen yang membutuhkan legalisir pejabat yang berwenang.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Menerima berkas permohonan legalisir SK, memeriksa keabsahan dan kelengkapan berkas legalisir

2. Jika lengkap dilakukan proses legalisir dengan tahapan : diberikan stempel legalisir dan diserahkan ke

kasubag. Umum untuk diperiksa, dinaikkan kepada Sekretaris/Kepala BKPSDM untuk ditandatangani
dan dibubuhkan Stempel Dinas

3. Diserahkan kepada pemohon legalisir dan pemohon menandatangani buku agenda legalisir sebagai
tanda terima

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Dilaksanakan apabila Pejabat yang berwenang membubuhkan tanda tangan pada legalisir berada di tempat
Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan yang telah dilegalisir

Pengaduan Layanan

N

. Datang Langsung

N

. Telp : 0351-462230
3. Fax : 0351-49696
4. Website : bkpsdm.madiunkota.go.id

5. Kotak Saran :JI. Mastrip No. 25 Madiun
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