
Pelayanan Peminjaman Arsip
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa foto copy KTP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Peminjam datang ke tempat penyimpanan arsip

2. Petugas mencarikan arip/dokumen yang di maksud pada komputer dan lemari arsip

3. Peminjam mengisi tanda bukti peminjaman dan buku peminjam

4. Peminjam foto copy KTP
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Waktu Penyelesaian

5 Menit

1. Peminjaman arsip dilakukan dengan menggunakan tanda bukti peminjaman

2. Peminjaman berasal dari unit kerja pencipta arsip atau masyarakat umum dengan rekomondasi dari 

pimpinan unit kerja pencipta arsip

3. Pemimjam menyerahkan foto copy KTP,bagi yang berdomisili di luar kota pasuruan arsip/dokumen yang 

diinginkan hanya bisa di foto copy dengan jaminan menyerahkan KTP asli

4. Lama peminjaman maksimal 3 (tiga) hari

5. Untuk peminjaman berikutnya harus mengembalikan peminjaman sebelumnya

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Arsip/Dokumen

Pengaduan Layanan

No.unit pengaduan di :

1.0343-748383 Dinas Persputakaan dan Kearsipan Kabupaten Pasuruan,Jl. Raya Raci Km.09 Bangil-Pasuruan

2.0343-7483838 Seksi Pelayanan dan Dokumentasi
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