
Pelayanan Permohonan Kartu Tanda Penduduk
No. SK :

Persyaratan

1. pengantar dari desa

2. poto copy kartu keluarga

3. poto copy ijasah

4. poto copy akte kelahiran

5. poto 3x4 begron berwarna, gajil merah, genap biru

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. pemohon menyerahkan berkas permohonan kartu tanda penduduk(ktp) kepada kasi pelayanan 

masyarakat melalui loket pelayanan

2. kasi pelayanan menerima, memeriksa dan meregester pengajuan ktp dan meneruskan kepada kasi 

tata pemerintahan dan ketertiban umum

3. kasi pemerintahan dan ketertiban umum menerima, memeriksa kebenaran dan kelengkapan berkas, 

menerbitkan surat pengantar pengajuan ktp, membubuhkan paraf serta menyediakan kepada camat 

melalui sekcam

4. sekcam menerima, memeriksa menandatangani kelengkapan berkas membubhkan paraf pada surat 

pengantar pengajuan ktp kepada camat untuk mendapatkan tanda tangan

5. camat menerima dan menandatangani surat pengantar pengajuan kartu tanda penduduk

6. berkas dan pengantar pengajuan kartu tanda penduduk yang telah ditanda tangani camat diserahkan 

kepada kasi pelayanan untuk dibubuhkan stempel dinas dan diserahkan kepada pemohon

7. pemohon menerima berkas dan surat pengantar pengajuan kartu tanda penduduk

Waktu Penyelesaian

45 Menit

TOLONG DESKRIPSIKAN

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Tanda Penduduk Elektroik
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