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SuraT Pindah Penduduk Antar Kecamatan dalam Satu Kabupaten
No. SK :

Per syar atan

1. . Surat Keterangan Pindah Penduduk dari Desa;

Kartu Keluarga;

KTP

. F.c. Akta Nikah bagi yang berstatus kawin;

. F.c. Akta Cerai bagi yang berstatus cerai hidup;

F.c. Akta Kematian bagi yang berstatus cerai mati; /(Surat Kematian dari Desa)

Pas Foto ukuran 4 x 6 cm background sesuai foto pada KTP sebanyak 3 lembar;
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Permohonan KTP bagi yang belum punya atau yang KTP hilang.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. | Pengausn Surat _eng- 1. Surat Keterangan Findah Penduduk | 5 menit | Tanda lefima
Findah Pendudui | I = dan Desa, berkas
Antar Kecamatan T AE‘ iﬁm“ﬁ Pengajuan
Dialam Satu . ] ‘Sural Pindah
Kabupten L N b yang et Penduduk

2. | Menedma dan é 5.F.c. Akla Cerai bagi yang berstatus Antar
memenksa L ‘carmi hidup; Kecamatan
kelzrgkapan 6. F.c. Akla Kematian bagi yang Dalam Satu
persyEraish -[f;‘_, berstaius cersi mati; {Surst Habupaten
auministrasi o Kematin dan Desa)

7. Pas Foto ukuran 4 % 6 cm
backmround sesuai foto patla KTP
setartyak 3 lembar;

& Permanhanan KTP bagi yang belum
punya ata yang KTP hilang.

3. | Memmerikasi dsts dan 10 Drsft Surat
mencelsk diEft SuEt — Serkas Pengauan Surat Findah menit | Pindak
z‘;ﬁ:j:ﬁfl;;ﬁ_”i Pandudue Artar Kecamatan Dalam Pandudule di
Kabupsten Satu Kabupaten parst

4, | Memwendfikasi dsn Craf Surat Pindah Parduduk Aatar | Sment | Parsf di Surst
rmembububkan parst ﬂ ¥ecamatan Dslam Ssb Kabupaten Pindah
pads Surst Pindsh besers berkas kelengkspsn. Pendudul di
Pendudul parst

3. | Menandatangani Cref Surat Pindah Perduduk Aatar | Sment | Tandaiangan
permcharan KK dan ﬂ “ezcamatan Dslam Sty Kabupaten o SurEt Findan
surst pengantar besarts berkas kelenghapsn. FEnCLILK

4. | Membsr nomor Surst Findsh Pemduduk Artsr Smenit | Surat Pindah
register, Cap Dinas : “ecamatan Dalam Sabd Kabupatzn Pendutuk Arar
pads Surst Findsh | | beseris berkas kelenghapsn. Kecamatan
Pendudul dam beseria b
menyerankan baras m :
kepada Femohon kepada

7. | Menedma beriss ¥ Selazgi Pemohon
Surst Findsh
Pendudul

1. Pengajuan Surat Pindah Penduduk Antar Kecamatan Dalam Satu Kabupaten
2. Menerima dan memeriksa kelengkapan persyaratan administrasi

3. Memverfikasi data dan mencetak draft Surat Pindah Penduduk Antar Kecamatan Dalam Satu

Kabupaten
4. Memverifikasi dan membubuhkan paraf pada Surat Pindah Penduduk
5. Menandatangani permohonan KK dan surat pengantar

6. Memberi nomor register, Cap Dinas pada Surat Pindah Penduduk dan menyerahkan berkas kepada

Pemohon

7. Menerima berkas Surat Pindah Penduduk.

Waktu Penyelesaian
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20 Menit

1. Pengajuan Surat Pindah Penduduk Antar Kecamatan Dalam Satu Kabupaten dan Menerima dan memeriksa

kelengkapan persyaratan administras Selama 5 Menit

2. Memverfikasi data dan mencetak draft Surat Pindah Penduduk Antar Kecamatan Dalam Satu Kabupaten selama 10 Menit
3. Memverifikasi dan membubuhkan paraf pada Surat Pindah Penduduk selama 5 menit

4. Menandatangani permohonan KK dan surat pengantar selama 5 menit

5. Memberi nomor register, Cap Dinas pada Surat Pindah Penduduk dan menyerahkan berkas kepada Pemohon
dan Menerima berkas Surat Pindah Penduduk. selama 5 menit

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Tidak Dipungut Biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pindah Antar Kecamatan
Pengaduan Layanan

0333821445
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