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PEngajuan Kartu Keluarga KK
No. SK :

Per syar atan

1. Pengajuan KK

Menerima dan memeriksa kelengkapan persyaratan administrasi
Memverfikasi data dan mencetak draft KK serta surat pengantar
Memverifikasi dan membubuhkan paraf pada draft KK serta surat pengantar
Menandatangani permohonan KK dan surat pengantar

Memberi nomor register surat, Cap Dinas pada berkas dan menyerahkan berkas kepada Pemohon
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Menerima berkas pengajuan KK ke Dispenduk dan Capil

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pengajuan KK
Menerima dan memeriksa kelengkapan persyaratan administrasi

Memverfikasi data dan mencetak draft KK serta surat pengantar
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Memverifikasi dan membubuhkan paraf pada draft KK serta surat pengantar
5. Menandatangani permohonan KK dan surat pengantar
6. Memberi nomor register surat, Cap Dinas pada berkas dan menyerahkan berkas kepada Pemohon

7. Menerima berkas pengajuan KK ke Dispenduk dan Capil

Waktu Penyelesaian
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2. Memverfikasi data dan mencetak draft KK serta surat pengantar Selama 10 Menit
3. Memverifikasi dan membubuhkan paraf pada draft KK serta surat pengantarSelama 5 Menit

4Memberi nomor register surat, Cap Dinas pada berkas dan menyerahkan berkas kepada Pemohon dan
Menerima berkas pengajuan KK ke Dispenduk dan Capil Selama 5 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut Biaya

Produk Pelayanan

20 Menit
1. Pengajuan KK dan Menerima dan memeriksa kelengkapan persyaratan administrasi Selama 5 Menit
‘ . Pengajuan Kartu Keluarga

Pengaduan Layanan

0333821445
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