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PENGAJUAN KK (Penambahan Anggota)
No. SK :

Per syar atan

1. 1. KK lama

2. . Foto copy Akta Cerai bagi yang berstatus cerai hidup;
3. Foto copy Akta Kematian bagi yang berstatus cerai mati;
4

. . Surat Keterangan Pindah Datang bagi penduduk yang pindah dalam wilayah Negara Kesatuan

Republik Indonesia;

5. Negeri yg diterbitkan oleh Instansi Pelaksana bagi WNI yang datang dari luar negeri karena pindah;
6. . Akta Kelahiran/ljazah/Keterangan Kelahiran dari Desa;
7. . Permohonan Kartu Keluarga diketahui oleh Kepala Desa.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pzlsk=ana Mty Baku
Mo Kegiatan Fasi Fas
W pm 17 -
Parckan ::T :;T g;:: Camat Kelengkspan Wakiu Catpeat
JFU | Tibum
1. | Pengajusn KK _ehg- 1. KK lama o Sment | Tanda kedma
| I ] 2. Foto copy Akis Ceral bagl yang berkas
_ﬁ berstatus ceral I‘I:I.|:|,‘_ A Permahanan
I | Menesima dan ¥ 3 It Copy AMS KEMatan hag yang KK
memnenksa berstalus cerss mal,
welenghapan L 0 — 4. Suret Keterangan Pindah Datang
pessymeaian Titak bagi pandaduk yang pindah dalam
JfereE =ngjeng wilzyah Negara Kesatuan Repubik
sdministrasi Indonesss;
5. Surat Keterangan Diatang dan Luar
Neqe yg diterbitkan oleh Instansi
Pelaksana bagl WHI yang datang
‘dan kiar negen karena pindah;
6. AKI3 Kelahiranjazahketerangan
7. Permaohonan Karu Keluana
diketahui aleh Kepala Desa.
3 | Memmverflas dats 1. Berkss Permohonan K 10 Draft K dan
dan mercatak drafl - 2. Drafi KK merit | Suest
<K zars pengantar 3. Surst Pengantar pengantar
Di parsf
£ | Mermwesfikas dsn - 1. Barkss Permohonan K Sment | Parsf di
membububkan parsf E 2. Drafi KK Permokonan
pads drsft KK sers 3. Surst Pengantar #HK dsn
Surst pengantar Pengantar
3. | Menandatangani - 1. Barkss Permohonan K Sment | Tands targsn
permichoran KK dan — I 2. Drafi KK di
surst pengantar 3. Surst Pengantar Pemohonan
#HK dan
Pengantar
4. | Member nomoe i 1. Berkas Permahonan K Sment | Berkas
reqister surat, Cap 2. Drsft KE; pengauan KE
Jinas pada beras D 3. Surst Pengantar e Dispenduk
dan mzryerskisn dan Capl
berkas kepada diserahkan
Perchoa kepada
7. | Menedma bersz ¥ Selazgi Pemohon
pengapusn K ke D
Dispenduk dan Capl

1. Pengajuan KK
Menerima dan memeriksa kelengkapan persyaratan administrasi

Memverfikasi data dan mencetak draft KK serta pengantar

A W

Memverifikasi dan membubuhkan paraf pada draft KK serta surat pengantar
5. Menandatangani permohonan KK dan surat pengantar
6. Memberi nomor register surat, Cap Dinas pada berkas dan menyerahkan berkas kepada Pemohon

7. Menerima berkas pengajuan KK ke Dispenduk dan Capil

Waktu Penyelesaian
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2. Memverfikasi data dan mencetak draft KK serta surat pengantar Selama 10 Menit
3. Memverifikasi dan membubuhkan paraf pada draft KK serta surat pengantarSelama 5 Menit

4Memberi nomor register surat, Cap Dinas pada berkas dan menyerahkan berkas kepada Pemohon dan
Menerima berkas pengajuan KK ke Dispenduk dan Capil Selama 5 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Tidak Dipungut Biaya

Produk Pelayanan

20 Menit
1. Pengajuan KK dan Menerima dan memeriksa kelengkapan persyaratan administrasi Selama 5 Menit
‘ . KK BAru

Pengaduan Layanan

0333821445
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