
Rekomendasi surat keterangan umum lainnya
No. SK :

Persyaratan

1. . Surat Keterangan yang diketahui Kepala Desa;

2. F.c. KTP dan KK

3. Dokumen lainnya yang sesuai

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengajuan Rekomendasi Surat Keterangan Umum lainnya

2. Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas persyaratan administrasi

3. Memverfikasi data.

4. Memverifikasi dan membubuhkan paraf

5. Menandatangani Rekomendasi Surat Keterangan Umum lainnya.

6. Memberi nomor register, Cap Dinas pada Surat Keterangan Umum lainnya

7. Menerima Berkas Rekomendasi Surat Keterangan

Waktu Penyelesaian

25 Menit

1. Pengajuan Rekomendasi Surat Keterangan Umum lainnya dan Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas 

persyaratan administrasi selama 5 menit 

2. Memverfikasi data. selama 5 menit 

3. Memverifikasi dan membubuhkan paraf selama 5 menit 

4. Menandatangani Rekomendasi Surat Keterangan Umum lainnya selama 5 menit 

5. Memberi nomor register, Cap Dinas pada Surat Keterangan Umum lainnya dan Menerima Berkas Rekomendasi 

Surat Keterangan  selama 5 menit 

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Tidak Dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. surat keterangan

Pengaduan Layanan

0333821445
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