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Legalisasi Dokumen
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar dari Instansi penerbit dokumen

2. Foto Copy KTP Pemohon

3. Foto Copy Dokumen

4. Asli Dokumen

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan dokumen yang dimintakan legalisasi, disertai dokumen aslinya kepada 

petugas Loket Pelayanan

2. Setelah diperiksa kelengkapan berkas permohonan, bila dirasa cukup, petugas akan memberikan 

nomor registrasi berkas permohonan. Namun bila ada kekurangan akan dikembalikan kepada 

pemohon untuk dilengkapi.

3. Selanjutnya menyediakan berkas kepada pimpinan untuk ditanda tangani.

4. Berkas permohonan legalisasi dokumen diserahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

TOLONG DESKRIPSIKAN

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Legalisasi

Pengaduan Layanan
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