DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
JI. Sucipto No.57 68311 0338671738
dispendukcapil.situbondokab.go.id

Pemerintah Kab. Situbondo / DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Pelayanan Akta Kelahiran Umum
No. SK :

Per syar atan

N

. Mengisi formulir surat permohonan

Surat Keterangan Kelahiran dari Bidan atau Rumah Sakit atau SPTJM kebenaran kelahiran
Foto copy Kartu Keluarga (KK) orang tua

Foto copy Akta Nikah/Perkawinan orang tua

Foto copy KTP orang tua dan Foto copy KTP 2 orang saksi

Foto Copy ljazah atau Raport (identitas anak)

N o v A~ WN

Fotocopy KTP Pelapor

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PENANGGUNG
JAWAR FROSES KETERANGAN
?m Buku Agenda
Buku register
Pendaftaran - Tanda terima
Staf pendaftaran
Staf Verifikasi
Operator Entry Data Data base pemohon
ke aplikasi SIAK
0 TMS
MS
Operator Cetak Kutipan Blanko akta
Akta Kelahiran kelahiran
Kadis Kutipan Akta Tanda tangan
kelahiran
Staf Penyerahan Buku agenda
kutipan Akta Pengambilan akta
Kelahiran
Keterangan ;M5 : Memenuhi Syarat TMS : Tidak Memenuhi Syarat

1. Datanglah dengan membawa persyaratan yang sudah ditentukan
2. Ambil nomor antrian di loket 4
3. Petugas akan memverifikasi dan memproses data

4. Tunggu proses pencetakan 1 hari jam kerja

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

1 hari Jika berkas persyaratan komplit dan benar

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Akta Kelahiran
Pengaduan Layanan

Telepon : 085895132735
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