Badan K epegawaian, Pendidikan dan Pelatihan
JI. KH Agus Salim no 20A Banyuwangi 68417 (0333) 426211
E bkd.banyuwangikab.go.id

Pemerintah Kab. Banyuwangi / Badan Kepegawaian, Pendidikan dan

Pelatihan
Pengadminitrasian penyesuaian/peninjauan masa kerja pegawai dan
pengelolaan administras tenaga honor er

No. SK :

Per syar atan

1. Menyerahkan Surat Keputusan Bupati Banyuwangi tentang Pengangkatan Pegawai yang bersangkutan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

resepsionis
2. Resepsionis menerima, membaca, mencatat berkas permohonan dan menyediakan ke Kepala Badan

3. Kepala BKPP menyetujui dan mememerintahkan Sekretaris dan Kabid Pengadaan dan Mutasi Pegawai

untuk menindaklanjuti permohonan

4. Kabid segera menindaklanjuti dan memerintahkan kasubbid/staf untuk segera memproses data

tenaga honorer
5. Sekretaris dan Kepala Badan membubuhkan paraf surat pengantar berkas data adm tenaga honorer
6. Bupati menyetujui dan menandatangani pengantar data yang dikirimkan pada BKN dan Kemenpan RB

7. Berkas adm tenaga honorer berupa data base digunakan untuk penyusunan kebijakan Pemerintah
Pusat oleh BKN dan Kemenpan RB, data nya dapat dilihat oleh pemohon pada kasubbid pengadaan
pegawai di BKPP

8. Permohonan pemohon telah ditindaklanjuti

1. Pemohon (Honorer) menyerahkan berkas riwayat hidup dan administrasi kepegawaian pada
I Waktu Penyelesaian

1 Minggu

TOLONG DESKRIPSIKAN

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 13 May 2024 pukul 07:50. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. penyesuaian/peninjauan masa kerja pegawai dan pengelolaan administrasi tenaga honorer

Pengaduan Layanan

website : pengaduan.banyuwangikab.go.id
tlp : 0333426211

sms : 082131545555
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