
Layanan Peminjaman Arsip Daerah
No. SK :

Persyaratan

1. KTP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Tamu datang dengan membawa surat permohonan peminjaman arsip

2. Sekretaris membuatkan disposisi surat ke Kasi Arsip

3. Surat yang tekah di Disposisi diterima oleh kasi arsip untuk diperiksa dan ditindak lanjuti

4. Kasi arsip memerintahkan Arsiparis / Petugas Arsip untuk mencari Arsip yang dimaksud

5. Arsiparis / petugas arsip melakukan pencarian arsip melalui daftar arsip secara elekronik maupun 

manual

6. Arsip siap di Fotocopy

7. Duplikat arsip siap diserahkan ke peminjam arsip

8. Tamu / Peminjam mengisi buku peminjaman arsip

Waktu Penyelesaian
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50 Menit

1. Tamu datang dengan membawa surat permohonan peminjaman arsip Selama 5 Menit

2. Sekretaris membuatkan disposisi surat ke Kasi Arsip Selama 5 Menit

3. Surat yang telah di Disposisi diterima oleh kasi arsip untuk diperiksa dan ditindak lanjuti Selama 5 

Menit

4. Kasi arsip memerintahkan Arsiparis / Petugas Arsip untuk mencari Arsip yang dimaksud Selama 5 Menit

5. Arsiparis / petugas arsip melakukan pencarian arsip melalui daftar arsip secara elekronik maupun 

manual Selama 10 Menit

6. Arsip siap di Fotocopy Selama 10 Menit

7. Duplikat arsip siap diserahkan  ke peminjam arsip Selama 5 Menit

8. Tamu / Peminjam mengisi buku peminjaman arsip Selama 5 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Peminjaman Arsip

Pengaduan Layanan

website : https://dispusip.banyuwangikab.go.id/

twitter : https://www.instagram.com/dispusipbwi

Intagram : https://www.instagram.com/dispusipbwi

Phone    : (0333) 421 197
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