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Pemerintah Kab. Banyuwangi / kel pakis

persaratan kk
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa surat Pengantar RT/RW
membawa fc surat nikah

membawa lampiran kk lama

> wWn

fc akte kelahiran

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

NO URALYN KEGIATAN PEMOHON FRONT OFFICE BACK OFFICE TiM TEKNIS KA DPMPRTSP

1 Petugss Front Office memeriksa berkas

permohonan, apabils persyanstan

lenghap, permohonan diterima dan

diteruskan ke Back Office, apsbila —

persyaratan tidak lengkap, berkas 3

dikemibalikan ke Pemohon

2 | Bagian Back Office mengagendskan berkas |
permohonan dan menerusksn kepsds
Kepais Dinas PMPPTSR l
3 | Kepsls Dinss PMPPTSP mendispasisi

berkas permohonan ke back office [bagian

pemroses parmohanan perizinan] &

4 | Bagisn pemroses permohonan perisinan
mizlskukan koordinasi dengsn Tim Teknis

5 | Berdasarkan hasil verifikesi barkss
danf=tau survey lapangan (lsporan/Barits

cara)

§ | Parmohonan perizinan ditclsk apabils v v
apabils tidak memenuhi persyarstan
teknis stsu tidsk s=susi d=ngsn ketantuan

misks surst penclskan ditandstangani cleh
Kzpals Dinas PMPPTSP

7 | Permohonan perizinan dite rima apabila
telsh memenuhi persyaratan teknis atau

sesusi dengan ketentuan, maka _
diterbitkan surst perizinan yang &
ditandatangani oleh Kzpals Dinas

PMPPTSP

B | Bagian Back Office melakukan penomoran
surat perizinan atau penolskan jika sudsh
ditandstangani gleh Kzpals Dinas
PMPPTSP dan meneruskannya ke Front
Dfficz

9 | Petugss Front Offics menyershian surst

perizinan stau penolskan kepada
pemchan

1. menyerahkan berkas
petugas memproses berkas yang sudah masuk

berkas di tanda tangani atasan

A W

berkas di serahkan ke pemohon

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengantar pembuatan KK

Pengaduan Layanan
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