r
|
1

1. Surat Keterangan Kelahiran

PEMERINTAH KABUPATEN GARUT
KECAMATAN GARUT KOTA

KELURAHAN PAKUWON
Seksi Kemasyarakatan
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Nomor SP jl
Tgl Pembuatan - 15 Mei 2022
TglRawli ' 15 Mei 2022 |

— — —_— —————— —1
 Tgl. Efekat 13 Juni 2022
Disahkan oleh -~ LURAH PAKUWON

YOYO, 8.IP
NIP. 19750313 2010011007 |

Nama SP
Surat Keterangan Kelahiran
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?Purnmlpun Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Penyusunan Standar Operasional
Pfuaedu(SOP’;Mm
. Nomor 27 Tahun 2016 tentang Kedudukan dan
Susunan Organisasi Perangkat Daerah Kabupaten
Garut (Berita Daerah Kabupaten Garut Tahun
2016 Nomor 27) sebagaimana telah diubah
beberapa kali, terakhir dengan Peraturan Bupati
Garut Nomor 139 Tahun 2019 tentang Perubahan
Kedua Atas Peraturan Bupati Garut Nomor 27
Tahun 2016

1. Mengetahui persyaratan Keterangan
Kelahiran
2. Mengetahui tugas pokok dan fungsi

3

Mampu

Mengoperasionalkan
4. SLTADiploma II/Sarjana (S1)

Komputer

l

Pengawasan internal : Kasi Kemasyarakatan

Biaya Tarif : Rp. 0; / gratis

.mnnm&mmm Sarana, Prasarana, dan /atau fasilitas :
{ 1. Melalui kotak saran / pengaduan 1. Lapangan Parkir
iz Dibentuk Tim/petugas khusus penanganan 2. Ruang Tunggu
pengaduan / saran 3. Toilet
3. Memberikan tanggapan atau tindak lanjut terhadap | 4. Kipas Angin/ AC
pengaduan/saran 5. Meja Kursi
6. Komputer
7. ATK
8. Ordner
9. Lemari Dokumen
Jaminan Pelayanan Jumiah Pelaksana : 2 Orang

Produk Pelayanan : Surat Keterangan Kelahiran

Evaluasi kinerja pelaksana :

pelayanan yang dilakukan setiap 6 bulan sekali.

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Produk Persyaratan
L—-—m Plhylmn___
Surat 1. Surat Pengantar | -
Keterangan Ketua RT
Kelahiran 2. Photo Copy KTP

Suami Istri Yang
Masih berlaku
3. Photocopy KK
4. Photocopy Surat
Nikah

Wakt Penanggung

OMent | Kasi
apabila Kemasyara

persyaratan katan

lengkap dan

lurah yang

gani ada di
tempat

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pelaksana Mutu Beku
Sistem, I' stugas Kepala
mﬁu ..I."m Seksi | o Sduil | Kelengkapan | Wakiu Output i
Kemasy akatan
: arakatan T
Menerma dan [ Permohonan | 5menit | Cek kst dan
mengoreksi persyaratan berkas Surat
kelengkapan kelengkapan Keterangan
berkas untuk Surat Kelahiran
diproses Keterangan
Kelahiran
Registrasi dan | Berkas 10 Draft Surat
berkas Surat permohonan | menit Surat
:Mngm m Surat Keterangan
-eiahirm Keterangan Kelahiran
diproses . Kelahiran
Menandatangani Surat 5 menit | Surat Pejabat
Kelahiran ada di
tempat
Pmyofatm Surat Surat 5 menit | Surat
Kelahiran ke . ; Kelahiran Keiahiran
petugas layanan
Menyerahkan - Surat 5 menit | Surat
Surat Keterangan Keterangan Keterangan
pemohon
Total Waktu 30 menit

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

