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Periurn nfene Ao Fen 15/M.PAN/TI/2008 tentang Pedoman Umum Reformasi Birokrasi 

Peräur enpan No Per 20/M.PAN/04/2006 tentang Pedoman Penyusunan 

Standa Peayanan Publik 
Ferturan Menten Negara PAN dan RB No 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan 

Stanca Ooerasiona ProsedurAdministrasi Pemerintahan 

9Peraurar Menten Dalam Negeri No9 Tahun 2011 sebagaimana diubah terakhir dengan 
Feranran Merten Dalam Negeri No 69 Tahun 2014 tentang Pedoman Penerbitan KTP 

Sercasis NK Secara Nasional 

1a Feraurar Menteni Dalam Negeri Nomor 108 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan

Peranuran Presioen Nomor 98 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara 

Pendataran Penduduk dan Pencatatan Sipil 

Perauran Menten Dalam Negeri Nomor 109 Tahun 2019 tentang Fomulir dan Buku 

Yang digunak.an dalam Administrasi Kependudukan 

PERALATAN PERLENGKAPAN 
KETERKAITAN 

Stantar Operasional Prosedur (SOP) Pencatatan Biodata Penduduk WNI Di Wilayah 1. Buku Harian Azas Peristiwa Kependudukan 

Negara Keszuan Republik Indonesia. 

Standar Operasional Prosedur (SOP) Pencatatan Biodata Penduduk WNI Yang Datang 3. Komputer/Scanner/Printer 

Dan Lwar Wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia 

2. ATK 

Jaringan Intemet 

5. Alat Komunikasi 

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Apatila dalam mearsanakan penerbitan Kartu Keluarga Baru untuk penduduk WNI tidak | Disimpan sebagai data elektronik dan arsip manual 

seua dengan Smaka dapat mengakibatkan kesalahan data base kependudukan 
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Petugas operauo 
Registrasi Verifikasi berkas 

Kependudukan Vérifikasi SIAK 
Desa (PRKD) Pengajuan Rekam 

cetak, Dok 
Kependudukan 

Keterangan 
Uaan Kegiatan Pemohon KabidKasi Kadis Kelengkapan Wakti 

Lembaga dan 
NJO 

Berkas Dokumen 
Men Dokume 

kependudukan 
sudah 

Permohonan kK 
Kependudukan sesuai dengan 
yang diajukan 

baru dan draf 

pengajuan cetak 
yang sudah di 
setujui dan ditanda 

tangan 
Bukti pengambilan 

yang 
ditanda tangan 

Dokumen 
Pemohon menerima dokumen 
yang dibutuhkan 

kependudukan 
Sudah yang 

ditanda tangan 
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